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          कविरासी नगयऩालरकाको स्थानीम सेिा लनमभािरी, २०८२ 

sljnf;L gu/kflnsf gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no ;fy} dftxtsf ;Dk"0f{ 

sfof{nodf sfo{/t sd{rf/Lx? / sfof{nosf] k|efjsf/L Joj:yfkg dfkm{t 

;]jf k|jfxnfO{ ;'b[9 Pjd\ k|efjsf/L agfpg tyf :yfgLo ;]jfnfO{ ;Ifd, 

;]jfd"ns, ;'zf;gd'vL, pQ/bfoL, ;xefuLtfd"ns / Joj;flos agfpFb} 

dw]z k|b]z ;/sf/af6 hf/L ePsf] :yfgLo ;]jf -u7g tyf ;~rfng_ P]g, 

@)*! sf] bkmf !%$ n] lbPsf] clwsf/ k|of]u u/L sljnf;L gu/kflnsf, 

gu/ sfo{kflnsfn] ldlt @)*@.)@.#) ut]sf] j}7saf6 b]xfosf lgodx? 

agfPsf] 5 . 

 

        ऩरयच्छेद -१ 

            प्रायम्भबक 

१.सॊम्ऺप्त नाभ य प्रायभब :(१) मी लनमभहरुको नाभ æस्थानीम सेिा लनमभािरी,  
२०८२Æ यहेको छ । 

(२) मो लनमभािरी तरुुन्त प्रायभब हनेुछ । 

@=kl/efiffM ljifo / k|;Fun] csf]{ cy{ gnfu]df o; lgodfjnLdf, 

-!_ æP]gÆ eGgfn] dw]z k|b]z ;/sf/af6 hf/L ePsf] :yfgLo ;]jf -

u7g tyf ;~rfng_ P]g, @)*! ;Demg' kb{5 . 

-@_ æsfof{noÆ eGgfn] sljnf;L gu/kflnsf, gu/ sfo{kflnsfsf] 

sfof{no ;Demg' kb{5 . 

-#_ æk|b]zÆ eGgfn] dw]z k|b]z ;Demg' kb{5 . 

 -$_ ægu/kflnsfÆ eGgfn] sljnf;L gu/kflnsf ;Demg' kb{5 . 
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-%_ æsfo{kflnsfÆ eGgfn] sljnf;L gu/kflnsfsf] gu/ 

sfo{kflnsfnfO{ ;Demg' kb{5 . 

-^_ æk|d'vÆ eGgfn] sljnf;L gu/kflnsfsf] k|d'vnfO{ ;Demg' kb{5 . 

-&_ æpk k|d'vÆ eGgfn] sljnf;L gu/kflnsfsf] pk k|d'vnfO{ ;Demg' 

kb{5 . 

-*_ æk|d'v k|zf;sLo clws[tÆ eGgfn] sljnf;L gu/kflnsfsf] k|d'v 

k|zf;sLo clws[tnfO{{ ;Demg' kb{5 . 

-(_ æsd{rf/LÆ eGgfn] :yfgLo ;/sf/L ;]jfsf] kbdf axfn /x]sf] 

:yfoL sd{rf/L / ;f] zAbn] sd{rf/L ;dfof]hg P]g, @)&% adf]lhd 

;fljssf :yfgLo lgsfo, ljsf; ;ldlt, ;+3Lo lghfdtL ;]jfaf6 

:yfgLodf ;dfof]hg ePsf / ;+3Lo tyf k|b]z nf]s;]jf cfof]uaf6 

:yfgLo txsf] nflu l;kmfl/z e} cfPsf ;a} k|sf/sf :yfoL sd{rf/L 

;Demg' kb{5 . 

-!)_ ætx a[l4Æ eGgfn] P]gsf] bkmf $ / @( adf]lhd ul/g] tx/:t/ 

j[l4nfO{ ;Demg' kb{5 . 

-!!_ ætx ldnfgÆ eGgfn] P]gsf] bkmf * sf] pkbkmf @@ adf]lhd 

:yfgLo txdf nf]s;]jf cfof]uaf6 @)&^ ;fndf l;kmfl/z eO{ 

:yfgLo txdf lgo'Qm ePsf clws[t 5}7f}F txsf sd{rf/Lx?nfO{ Ps 

k6ssf nflu ;ftf}+ txdf ul/g] tx ldnfg ;Demg' kb{5 . 

-!@_ æk|b]z nf]s;]jf cfof]uÆ eGgfn] dw]z k|b]zsf] nf]s;]jf 

cfof]unfO{ ;Demg' kb{5 . 

-!#_ æl;kmfl/z ;ldltÆ eGgfn] of] P]gsf] bkmf @( sf] pkbkmf % 

adf]lhd ul7t txa[l4÷:t/a[l4 l;kmfl/z ;ldltnfO{  ;Demg' kb{5 . 

-!$_ ædGqfnoÆ eGgfn] dw]z k|b]zsf] d'VodGqL tyf dlGqkl/ifb\sf] 

sfof{no ;Demg' kb{5 . 

-!%_ æ:yfgLo ;]jfÆ eGgfn] P]gsf] bkmf # adf]lhd :yfgLo txdf 

/xg] :yfgLo ;]jf ;Demg' kb{5 . 
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-!^_ æ;dfof]hg P]gÆ eGgfn] sd{rf/L ;dfof]hg P]g, @)&% ;Demg' 

kb{5 . 

-!&_ æclVtof/jfnfÆ eGgfn] P]gsf] bkmf !% adf]lhd :yfgLo ;]jfdf 

lgo'lQm / kb:yfkg ug]{ Pj+ cjsfzsf] lg0f{o ug]{ clwsf/L ;Demg' 

k5{ . 

-!*_ æ;efÆ eGgfn] sljnf;L gu/kflnsfsf] gu/ ;efnfO{ ;Demg' 

k5{ . 

-!(_ æj8f cWoIfÆ eGgfn] sljnf;L gu/kflnsfsf] j8f cWoIfnfO{ 

;Demg' k5{ . 

-@)_ ælstfavfgfÆ eGgfn] dw]z k|b]z lghfdtL lstfavfgf ;Demg' 

k5{ . 

-@!_ æ/fli6«o lstfavfgfÆ eGgfn] /fli6«o lstfavfgf -lghfdtL_ 

xl/x/ejg ;Demg' k5{ . 

 

3. मस लनमभािरीको व्माख्मा : (१) कुनै अलधकायीरे मस लनमभािरीको कुनै 
लनमभ प्रमोग गदाा गयेको व्माख्माफाट कुनै स्थानीम सेिाका कभाचायीराई भकाा 
ऩयेभा लनजरे नगयऩालरकाको अलधकाय प्राप्त अलधकायी सभऺ लनिेदन ददन सक्नेछ 
। 

(२) उऩलनमभ (१) फभोम्जभ ऩना आएको लनिेदनको सभफन्धभा कविरासी 
नगयऩालरका नगय कामाऩालरकारे गयेको व्माख्माराई नगयऩालरकारे सभफम्न्धत 
लनिेदकको जानकायी तथा भागादर्ानको लनलभत्त ऩठाउनेछ । 
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          ऩरयच्छेद-२ 

       स्थानीम सेिाको गठन सभफन्धी व्मिस्था  

४. सभूह तथा उऩसभूह : ऐनको दपा ३ को उऩदपा २ फभोम्जभ स्थानीम 
सेिाभा अनसूुची (१) फभोम्जभ सभूह तथा उऩ-सभूह हनेुछन ्। 

5.न्मनुतभ मोग्मता : ऐनको दपा ३ को उऩदपा ३ फभोम्जभ स्थानीम सेिाका 
सभूह तथा उऩसभूहभा यहने विलबन्न ऩदको रालग चावहने न्मनुतभ मोग्मता 
अनसूुची (२) भा उल्रेख बए फभोम्जभ हनेुछ । 

६. विविध सेिाका कभाचायीको सभूह लभरान : ऐनको दपा ३ को उऩदपा ४ 
फभोम्जभ स्थानीम सेिाको विविध सेिाभा सभामोजन बएका कभााचायीराई स्थानीम 
प्रर्ासन सेिाभा लनजराई सभामोजन हुॉदा तोवकएको सभूह तथा उऩसभूह कामभ 
गरयनेछ । 

७. स्थानीम सेिाको ऩद : (१) ऐनको दपा ६ फभोम्जभ स्थानीम सेिाका विलबन्न 
तहहरु अन्तगात यहने ऩदहरु अनसूुची (२) फभोम्जभ हनेुछन ्। 

(२) मस लनमभ फभोम्जभ कामभ बएका ऩदहरुको सेिा सभेत खलु्ने गयी प्रदेर् 
वकताफखानारे अलबरेख अद्यािलद्यक गयी सभफम्न्धत नगयऩालरकाराई जानकायी 
ददनेछ। 
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८. कामा विियण : (१) स्थानीम सेिाको ऩदहरुको अनसूुची (२) फभोम्जभको 
ढाॉचाभा कामा विियण सभफम्न्धत प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृत िा कामाारम प्रभखुरे 
राग ुगनुा ऩनेछ । 

 (२) देहामको ऩदको कामा विियण देहामको  अलधकायीरे स्िीकृत गनेछन ्।  

क. प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृत              -कामाऩालरका 

ख. अलधकृतस्तयका कभाचायी               -प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृत 

ग. सहामकस्तयका कभाचायी              - प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृत िा  

                                    अलधकृतस्तयको र्ाखा प्रभखु  
         

(३) मो लनमभ प्रायभब हुॉदाका फखत फहार यहेका कभाचायीको कामा विियण मो 
लनमभ प्रायभब बएको छ भवहनालबत्र सभफम्न्धत अलधकायीरे स्िीकृत गयी राग ुगयी 
सक्न ुऩनेछ । 

(४)  उऩलनमभ (१) फभोम्जभको कामा विियणभा भूल्माङ्कन गना सवकने िस्तगुत 
आधायहरु सभेत उल्रेख गनुा ऩनेछ य प्रत्मेक कामाको सूचकाङ्कको आधाय सभेत 
तोक्न ुऩनेछ । 
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(५) कामा विियण राग ुबए नबएको सभफन्धभा लनमभ (८) को उऩलनमभ    (२) 
फभोम्जभ स्िीकृत गने अलधकायीरे अनगुभन गयी आिश्मक लनदेर्न ददन सक्नेछ 
। 

(६) उऩलनमभ (५) फभोम्जभ लनदेर्न ददॉदा सभेत कामाविियण राग ु नबएको 
देम्खएभा सभफम्न्धत लनमभ (८) को उऩलनमभ (२) फभोम्जभ स्िीकृत गने 
अलधकायीरे सचेत गयाउन सक्नेछ । 

           ऩरयच्छेद-३ 

 सङ्गठन सॊयचना,व्मिस्थाऩन सिेऺण तथा ऩदऩूलता सभफन्धी व्मिस्था 
 ९. सङ्गठन सॊयचना य दयफन्दी सभफन्धी व्मिस्था : (१) ऐनको दपा ६ को उऩ-
दपा ३ फभोम्जभ स्िीकृत बएको सङ्गठन सॊयचना य दयफन्दी ऐनको दपा ७ 
फभोम्जभको सभम लसभा लबत्र त्मस्तो ऩद दताा गयाउन ुऩनेछ । 

(२) उऩलनमभ (१) फभोम्जभ सङ्गठन य ऩद दतााको रालग प्रदेर् वकताफखानाभा 
ऩठाउॉदा देहामका कागजात सॊरग्न गनुा ऩनेछ । 

 (क) कामाऩालरका तथा नगय सबाको लनणामको प्रलतलरवऩ 

 (ख) प्रस्तावित सङ्गठन सॊयचना एिभ ्दयफन्दी तेरयज 

 (ग) प्रदेर् वकताफखानाफाट उऩरब्ध हनेु ऩद दताा पायाभ 

 (घ) सङ्गठन तथा ऩद दताा गना प्रदेर् वकताफखानाराई अनयुोध गरयएको   ऩत्र 
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 (ङ) प्रदेर् वकतािखानारे तोकेको अन्म कागजात । 

(३) प्रदेर् वकताफखानारे उऩलनमभ (२) फभोम्जभ विियण प्राप्त बए प्रचलरत 
काननुभा सभम अिलध तोवकएको बए सोही अिलध लबत्र य नतोवकएको बए 
विियण प्राप्त बएको लभलतरे ऩन्र ददनलबत्र ऐनको दपा ७ को भभा य बािना ऩूया 
बए नबएको मवकन गयी ऩनुविाचाय गनुाऩने बएभा  नगयऩालरकाभा रेखी ऩठाउन ु
ऩनेछ । 

(४) ऐनको दपा ७ फभोम्जभको भभा य बािना ऩयुा बएको िा ऩनुविाचाय बई 
आएको विियण प्राप्त बएको लभलतरे प्रचलरत काननुभा सभम अिलध तोवकएको बए 
सोही अिलध लबत्र य नतोवकएको बए ऩन्र ददनलबत्र प्रदेर् वकतािखानारे ऩद दताा 
गयी सोको जानकायी सभफम्न्धत भन्त्रारम य नगयऩालरकाभा ऩठाउन ुऩनेछ । 

 (५) सङ्गठनको स्िरुऩ तमाय गने िा सङ्गठन सॊयचनाभा हेयपेय गने क्रभभा 
स्थामी ऩद लसजाना िा हेयपेय गनुा ऩयेभा िा थऩ िा हेयपेय गना खोम्जएको ऩदको 
कामा विियण सॊरग्न गनुा ऩनेछ । 

 (६) आमोजना िा कामाक्रभका रालग स्िीकृत अस्थामी दयफन्दीभा स्थानीम 
सेिाका स्थामी कभाचायीराई काजभा खटाइ काभकाज गयाउन सवकनेछ  । 

१०. कभाचायीको अलबरेख : (१) कभाचायीको व्मम्िगत विियण तथा अन्म 
अलबरेख प्रदेर् वकताफखानाभा याम्खनेछ । 
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 (२) उऩलनमभ (१) फभोम्जभ कभाचायीको व्मम्िगत विियण तथा अन्म अलबरेख 
अद्यािलद्यक गयी याख्न े प्रमोजनका रालग नगयऩालरका य सभफम्न्धत कभाचायीरे 
सभेत प्रदेर् वकताफखानाराई सभम सभमभा आिश्मक विियण उऩरब्ध गयाउन ु
ऩनेछ । 

(३) नगयऩालरकारे आफ्नो भातहतका कभाचायीको अलबरेख प्रदेर् वकताफखानाको 
अलबरेखसॉग दरुुस्त हनेु गयी अद्यािलद्यक गयी याख्न ुऩनेछ । 

(४) कविरासी नगयऩालरकारे तोवकए फभोम्जभ कभाचायीको व्मम्िगत विियण 
तथा अलबरेख प्रदेर् वकताफखानाको अलबरेखसॉग दरुुस्त हनेु गयी अद्यािलद्यक गयी 
याखे नयाखेको प्रदेर् वकताफखानारे आिश्मकता अनसुाय लनयीऺण गनेछ ।मसयी 
लनयीऺण गदाा कुनै त्रटुी पेरा ऩयेभा प्रदेर् वकताफखानारे त्मस्तो त्रटुी सधुाय गना 
नगयऩालरकाराई सूम्चत गनेछ । मसयी सूम्चत गयेका त्रटुीहरु सधुाय गनुा 
नगयऩालरकाको कताव्म हनेुछ ।प्रदेर् वकताफखानारे सूम्चत गयेका त्रटुीहरु 
प्रचलरत काननुभा सभम  अिलध तोवकएको बए सोही फभोम्जभ य नतोवकएको बए 
नब्फे ददनलबत्र सधुाय नगने कामाारम प्रभखु िा प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृतराई 
अम्ख्तमायिारारे विबालगम कायफाही गनेछ । 

 (५) नगयऩालरकाफाट प्राप्त हनु आएका कभाचायीको अलबरेख प्रदेर् 
वकताफखानारे अद्यािलद्यक गरय याख्न ुऩनेछ । मसयी प्राप्त हनु आएका अलबरेख 
प्रदेर् वकताफखानारे अद्यािलद्यक गये नगयेको सभफन्धभा भन्त्रारमरे सभम 
सभमभा लनयीऺण गनेछ । मसयी लनयीऺण गदाा त्रटुीहरु पेरा ऩयेभा प्रचलरत 
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काननुभा सभम अिलध तोवकएको बए सो अिलध लबत्र य नतोवकएको बए नब्फे 
ददनलबत्रभा त्मस्तो त्रटुीहरु सधुाय गना भन्त्रारमरे प्रदेर् वकताफखानाराई लनदेर्न 
ददनेछ । मसयी ददएको लनदेर्न ऩारना नगयेभा भन्त्रारमरे प्रदेर् वकताफखानाका 
प्रभखुराई विबागीम कायफाही गनेछ। 

 (६) कभाचायी सभामोजन ऐन २०७५ फभोम्जभ लनमिु िा सभामोजन बएका 
कभाचायीको अलबरेख यावष्डम वकताफखाना (लनजाभती) सॉग सभन्िम गयी आिश्मक 
ऩयेको फखत प्रदेर् वकताफखानारे भाग गरय अलबरेख खडा गनुा ऩनेछ । 

११.अलबरेख व्मिम्स्थत गनुा ऩने : (१) कभाचायीको लनममु्ि,सरुिा 
,ऩदस्थाऩन,औषधी उऩचाय तथा अध्ममन विदा,असधायण विदा य फेतरफी विदा 
लरएको विियण प्रदेर् वकताफखानाभा यहेको सभफम्न्धत कभाचायीको व्मम्िगत 
विियणभा अद्यािलद्यक गनुा ऩनेछ। 

(२) लनममु्ि ऩत्र लरएको लभलतरे तीस ददनलबत्र व्मम्िगत विियण (लसटयोर) 
प्रभाम्णत गयी सङे्कत नभफय प्राप्त नगने कभाचायीको तरफ बत्ता बिुानी गरयने छैन 
। 

(३) कभाचायीराई औषधी उऩचायको यकभ बिुानी दददा बिुानी ददने यकभ 
सभफन्धी अलबरेख प्रदेर् वकताफखानाभा अद्यािलद्यक नगयी बिुानी ददइने छैन । 

(४) अध्ममन विदा,असधायण विदा य फेतरफी विदा स्िीकृत गयी सोको जानकायी 
प्रदेर् वकताफखानाभा सभेत ऩठाउन ुऩनेछ । 
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(५) मस लनमभभा उल्रेख बएका विषमभा अलबरेख याख्न ेप्रमोजनको रालग रेखी 
आएकोभा प्रदेर् वकतािखानारे अलबरेख अद्यािलद्यक गयी नगयऩालरकाराई 
जानकायी ददन ुऩनेछ । 

(६) लनिमृ्त्तबयण ऩाउने गयी सेिाफाट अिकार् बएको कभाचायीको सङे्कत नभफय, 
लनमिुी लभलत, कुर सेिा अिलद्य य अिकार् बएको लभलत सभेत उल्रेख गयी 
जायी बएको लनिमृ्त्तबयण अलधकाय ऩत्र दईु प्रलत तमाय गयी एक प्रलत सभफम्न्धत 
कभाचायी िा लनजको ऩरयिायको सदस्मराई उऩरब्ध गयाई अको एक प्रलत 
आिश्मक ऩयेका फखत प्रलतलरवऩ ददन सक्ने गयी सयुम्ऺत याख्न ुऩनेछ । 

१२. ऩद नबई कभाचायी लनममु्ि गना नहनेु : (१) कुनै ऩलन कामाारमभा ऩद रयि 
नबई िा ऩद लसजाना नबई कभाचायी लनममु्ि गनुा हुॉदैन । 

(२) उऩलनमभ (१) विऩरयत कुनै कभाचायी लनमिुी गयी तरफ खिुाएभा त्मसयी 
खिुाएको तरफ यकभ लनममु्ि गने अलधकायीफाट असयु उऩय गरयनेछ ।  

१३. सिेऺण ऩूिा ध्मान ददनऩुने विषम : ऐनको दपा ६ को उऩदपा (२) 
फभोम्जभ सङ्गठन तथा व्मिस्थाऩन सिेऺण गनुा ऩूिा देहामका विषमभा ध्मान ददन ु
ऩनेछ । 

 (क) सङ्गठनको कामा सयरीकयण य छरयतो व्मस्थाऩन सभफन्धी विषम 

 (ख) स्थानीम तहको साङ्गठलनक सॊयचनाराई उऩमिु आकायभा ल्माउने विषम 
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 (ग) सङ्गठनराई सभसाभवमक रुऩभा सदुृढ, सऺभ य चसु्त दरुुत फनाउन 
आिश्मक ऩने नीलत, यणनीलत, मोजना य व्मिस्थाऩन सभफन्धी विषम  

 (घ) सेिाग्राहीराई उऩरब्ध गयाइने सेिा सवुिधा प्रबािकायीताका अलबिृवि गने 
विषम 

  (ङ) सॊयचनाराई प्रबािकायी, कामासभऩादन तथा उऩरम्ब्धभूरक फनाउने 
आिश्मक ऩने सॊयचनागत ऩऺसॉग सभिम्न्धत विषम 

  (च) कभाचायी उत्प्रयेणा य भनोफरको अलबिवृिफाट सॊयचनाको उत्ऩादन य 
उत्ऩादकत्ि फढाउन आिश्मक ऩने मोजना य यणनीलतसॉग सभिम्न्धत विषम 

(छ) सॊयचनाराई थऩ प्रबािकायी फनाउन आिश्मक ऩने ्ोतसाधनको खोजी, प्रालप्त 
य प्रबािकायी सञ्चारन सभिन्धी विषम 

(ज) सॊयचनाको मोजना, कामाक्रभ, कभाचायी व्मिस्था, सभन्िम, फजेट, लनमन्त्रण, 

लनदेर्न, सऩुरयिेऺण, सहजतासभफन्धी सहामता तथा सूचना प्रविलधसॉग सभफम्न्धत 
विविध विषम । 

१४. सिेऺणको स्िरुऩ : सिेऺणको स्िरुऩ सॊम्ऺप्त य विस्ततृ गयी दईु प्रकायको 
हनेुछ । 

    (१) सॊम्ऺप्त सिेऺण  

   (क) भौजदुा सङ्गठनभा भहार्ाखा, र्ाखा िा एकाइ थऩघट 
नगयी केिर एक िा दईु दयफन्दी थऩघट गनुा ऩयेभा, सङ्गठन य सॊयचना मथाित 
याखी दयफन्दी कटौती गनुा ऩयेभा िा सठनठनको कामाप्रणारी य व्मिस्थाऩनभा 
आॊम्र्क सधुाय गनुा ऩयेभा सॊम्ऺप्त सिेऺण गनुा ऩनेछ । 
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   (ख) सङ्गठनको कामा ऺभता, कामा प्रबािकारयता य कामारै्रीभा 
सधुाय गने उदे्दश्मरे सम्ऺप्त रुऩभा सिेऺण गदाा कुनै दयफन्दी, र्ाखा िा एकाइ 
थऩ नगयी नहनेु अिस्थाभा कामाफोझ कभ बएका िा भातहत लनकामको दयफन्दी, 
र्ाखा िा एकाइ कटौती िा आन्तरयक रुऩभा सभामोजन गना सवकने बए 
त्मसतपा  सभेत ध्मान ददई लसपारयस गनुा ऩनेछ । 

   (ग) सॊम्ऺप्त सिेऺण गदाा लनमभ २० फभोम्जभ गदठत सलभलतरे 
भौजदुा सङ्गठन तथा दयफन्दी सॊयचना, कामा प्रणारी, कामाफोझ एिॊ कामा 
विियणको विश्लषेण गयी भौजदुा सङ्गठन सॊयचना, दयफन्दी व्मिस्थाऩन तथा कामा 
प्रणारीभा गनुा ऩने तय सङ्गठनभा व्माऩक हेयपेय नहनेु य अलधक आलथाक दावमत्ि 
फहन गनुा नऩने अिस्थाराई सलुनम्ित गयी कामा प्रणारी, व्मिस्थाऩकीम 
रै्री,दयफन्दी तथा सङ्गठन सॊयचनाभा सधुाय गनुा ऩने कायण य औम्चत्म स्ऩष्ट 
रुऩभा खोरी सझुािहरु लसपारयस गनुा ऩनेछ । 

(२) विस्ततृ सिेऺण  

    नमाॉ र्ाखा िा इकाई िा कामाारमको स्थाऩना, भौजदुा सङ्गठनको सॊयचना, 
दयफन्दी तथा व्मिस्थाऩनभा हेयपेय, थऩघट, सभामोजन तथा सधुाय गनुाऩने 
अिस्थाभा विस्ततृ सिेऺण गनुा ऩनेछ । 

१५. सिेऺणका आधायहरु : सॊम्ऺप्त िा विस्ततृ सिेऺण गदाा देहाम फभोम्जभका 
आधायहरु लरन ुऩनेछ । 

                (क) सङ्गठनको कामाक्रभ 

      (ख) सङ्गठनको कामाफोझ 
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      (ग) सङ्गठनको कामाप्रकृलत 

      (घ) सङ्गठनको विम्त्तम अिस्था 
      (ङ) सङ्गठनको जनर्म्ि । 

१६. कामाक्रभको विश्लषेण : सङ्गठनसॉग सभफम्न्धत िा सङ्गठनरे गनुा ऩने बनी िा 
सङॊगठनको म्जभभेिायीलबत्र याखी सॊविधान, काननु, स्थानीम तहको नीलत, 
कामाक्रभ, फजेट, आिलधक मोजना तथा मस्ता कुनै आलधकारयक दस्तािेजभा 
उल्रेख बए फभोम्जभ नमाॉ सङ्गठनको आिश्मकता िा भौजदुा सङ्गठनको 
कामाक्रभभा िवृि हनु गएभा सो को अिस्था विश्लषेण गयी कामाक्रभ कामाान्िमन 
गना आिश्मक ऩने साॊगठलनक ढाॉचा तथा आिश्मक ऩने जनर्म्ि तम गनुा ऩनेछ 
।कामाक्रभहरु घटेको सन्दबाभा सोही अनऩुातभा साॊगठलनक ढाॉचा तथा दयफन्दी 
घटाउने तपा  विश्लषेण गनुा ऩनेछ । 

१७.कामाफोझ विश्लषेण: (१) सङ्गठनको कामाफोझको आधायभा दयफन्दी तम गयी 
कामाफोझ विश्लषेण गनुा ऩनेछ । 

   (२) उऩलनमभ (१) फभोम्जभ कामाफोझ विश्लषेण गदाा भाऩदण्ड तथा सूचक 
फनाई िास्तविक रुऩभा आिश्मक ऩने कभाचायी मवकन गना प्रश्नािरी, तथ्माङ्क 
सङ्करन तथा विश्लषेण य अिरोकन जस्ता विलधहरुको प्रमोग गना सवकनेछ । 

१८. कामा प्रकृलतको विश्लषेण : (१) दयफन्दी सॊख्मा मवकन गदाा बौगोलरक 
ऺेत्र,काभको प्रकृलत य गहनताको आधायभा कामा प्रकृलतको विश्लषेण गनुाऩनेछ । 
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  (२) उऩलनमभ (१) फभोम्जभ कामा प्रकृलतको विश्लषेण गदाा सॊगठनको 
कामाक्रभ,कामाफोझ विश्लषेण, दयफन्दी थऩ गनुा ऩने औम्चत्म तथा उऩरब्ध हनु 
सक्ने भानि ्ोत सभेतको वििेचना गनुाऩनेछ । 

 १९. वित्तीम ्ोतको विश्लषेण : नमाॉ सङ्गठन स्थाऩना गदाा िा भौजदुा सङ्गठन, 
दयफन्दी तथा व्मिस्थाऩनभा ऩरयितान गदाा प्रस्तावित सङ्गठनको रालग आिश्मक 
ऩने वित्तीम ्ोतको विश्लषेण गनुा ऩनेछ । 

२०. सङ्गठन तथा व्मिस्थाऩन सिेऺण सलभलतको गठन : (१) नगयऩालरकारे नमाॉ 
सङ्गठन स्थाऩना िा भौजदुा सङ्गठनभा ऩरयितानका रालग सिेऺण गना आिश्मक 
देखेभा देहाम फभोम्जभको सिेऺण सलभलत गठन गनुा ऩनेछ । 

    क. प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृत                  -सॊमोजक 

    ख. प्रर्ासन र्ाखा प्रभखु                      -सदस्म  

    ग. आलथाक प्रर्ासन र्ाखा प्रभखु                -सदस्म 

    घ. सॊमोजकरे  तोकेको अलधकृतस्तयको कभाचायी   -सदस्म सम्चि 

  (२) उऩलनमभ (१) फभोम्जभको सलभलतको फैठकभा आिश्मकता अनसुाय विषम 
विऻ िा सयोकायिाराराई आभन्त्रण गना सवकनेछ । 

२१. प्रलतिेदनको ढाॉचा : (१) लनमभ २० को उऩलनमभ १ फभोम्जभको सलभलतरे 
आिश्मकता अनसुाय सॊम्ऺप्त िा विस्ततृ सिेऺण गयी कामाक्रभ, कामाफोझ तथा 
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कामा प्रकृलतको विश्लषेण सवहत साॊगठलनक ढाॉचा तथा दयफन्दी प्रस्ताि गयी 
सभफम्न्धत कामाऩालरका सभऺ प्रलतिेदन ऩेर् गनुा ऩनेछ । 

(२) सङ्गठन सॊयचनाभा लसजाना हनेु ऩदको सेिा, सभूह तथा उऩसभूह ऐन फभोम्जभ 
हनु ुऩनेछ । 

(३) सङ्गठन सॊयचनाभा लसजाना हनेु ऩदको ऩदनाभ प्रदेर् वकताफखानाभा दताा 
बएका ऩदनाभसॉग लभल्ने हनु ुऩनेछ । 

(४) सङ्गठन सॊयचनाभा लसजाना हनेु ऩदको नमाॉ ऩदनाभ सभफम्न्ध व्मिस्था 
तोवकएको फभोम्जभ हनेुछ । 

(५) सिेऺण गयी ऩेर् गरयने प्रलतिेदनको ढाॉचा अनसूुची (४) भा उल्रेख बए 
फभोम्जभ हनेुछ । 

22. स्थामी कभाचायी भाग गने : (१) ऐनको दपा १२ को उऩदपा (१) 
फभोम्जभ नगयऩालरकारे रयि ऩदऩूलताको रालग आमोगभा भाग पायाभ बयी 
ऩठाउन ुऩनेछ य सोको जानकायी भन्त्रारमराई सभेत ददन ुऩनेछ । 

(२) ऐनको दपा १२ को उऩदपा (२) फभोम्जभ आलथाक िषालबत्र रयि हनेु ऩद 
भाग गदाा ऩद रयि हनेु आधाय य कायण स्ऩष्ट रुऩभा उल्रेख गयी ऩठाउन ुऩनेछ 
।गरत विियण याखी ऩदऩूलताको रालग भाग गने अलधकायीराई विबागीम सजाम 
हनेुछ । 
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२३. रयि हनेु ऩदको विियण प्रकार्न गने : प्रदेर् वकताफखानारे चार ुआलथाक 
िषा बयीभा अलनिामा अिकार् हनेु कभाचायीको विियण साउन भवहनालबत्रभा तमाय 
गयी आफ्नो िेफसाइटभा प्रकार्न गनुा ऩनेछ । 

24. लनममु्ि गने प्रवक्रमा : ऐनको दपा १५ को उऩदपा (१) य (२) फभोम्जभ 
आमोगफाट खलु्रा प्रलतमोलगताद्वाया लसपारयस बएका उभभेदिायराई लसपारयस ऩत्र 
दाम्खरा बएको लभलतरे प्रचलरत काननुभा सभम अिधी तोवकएको बए सोही 
अिधी लबत्र य अिधी नतोवकएको बए ऩन्र ददनलबत्र अम्ख्तमायिारारे लनमिुी गनुा 
ऩनेछ य त्मस्तो लनममु्िको सूचना लछटो साधनद्वाया सभफम्न्धत उभभेदिायराई ददन ु
ऩनेछ । सभफम्न्धत उभभेदिायरे लनममु्िको सूचना नऩाएभा िा सूचना  वपताा 
आएभा सािाजलनक ऩत्रऩलत्रकाभा तीस ददनको भमाद ददई सभफम्न्धत उभभेदिायराई 
लनमिुी ऩत्र फझुन आउन सूचना प्रकार्न गरयनेछ । सो भमादलबत्र ऩलन लनममु्ि 
ऩत्र फझुन नआएभा िैकम्ल्ऩक उभभेदिायराई मोग्मताक्रभ अनसुाय लनमिुीको 
रागी लसपारयस गना प्रदेर् रोक सेिा आमोगराई रेखी ऩठाउन ुऩनेछ। 

२५. लनमिुी ऩत्र ददने िा यद्द गने : (१) ऐनको दपा १५ को उऩदपा १ 
फभोम्जभ देहामको अलधकायीरे देहामका कभाचायीराई लनमिुी गयेको िा लनमिुी 
यद्द गयेको ऩत्र ददनेछ । 

 क. अलधकृत तहको कभाचायी              -कामाऩालरकाको लनणाम फभोम्जभ  

                                      प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृत 

 ख. सहामक तहका कभाचायी              -प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृत 
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  (२) तोवकए फभोम्जभ कुनै कभाचायीराई अनसूुची (५) फभोम्जभ लनमिुी ऩत्र 
ददॉदा सभफम्न्धत अलधकायीरे लनजरे ऩद फहार गनुा ऩने लभलत सभेत तोक्न सक्नेछ 
। ऩद फहार गनुाको लनलभत्त कुनै खास लभलत तोवकएकोभा त्मस्तो लनमिुी ऩत्र 
फमु्झलरएको लभलतरे ऩैंलतस ददनलबत्र सभफम्न्धत कभाचायीरे ऩद फहारी गनुा ऩनेछ 
। 

  (३) काफ ु फावहयको ऩरयम्स्थलत ऩयेको सप्रभाण जानकायी ददएकोभा फाहेक 
तोवकए फभोम्जभको भमादलबत्र ऩद फहारी नगने कभाचायीको लनमिुी ऩत्र लनमिुी 
ददने अलधकायीरे यद्द गना सक्नेछ । त्मसयी लनमिुी ऩत्र यद्द गरयएको जानकायी 
प्रदेर् रोक सेिा आमोगराई ददन ुऩनेछ । 

२६. लनयोलगताको प्रभाणऩत्र ऩेर् गनुा ऩने : नेऩार सयकाय िा प्रदेर् सयकाय िा 
स्थानीम तहफाट गदठत सयकायी अस्ऩतारभा कामायत म्चवकत्सकफाट लनयोलगताको 
प्रभाणऩत्र ऩेर् नगयी कुनै ऩलन व्मम्िराई स्थानीम सेिाको ऩदभा स्थामी लनमिुी 
गरयने छैन ।लनयोलगताको प्रभाणऩत्रको ढाॉचा अनसूुची (६) फभोम्जभ हनेुछ । 

 तय सयकायी सेिाभा कामायत कभाचायी स्थानीम सेिाको ऩदभा लनमिुी हनु 
लनयोलगताको प्रभाणऩत्र ऩेर् गनुा ऩने छैन । 

२७. र्ऩथ ग्रहण : (१)स्थानीम सेिाको ऩदभा ऩहरो ऩटक लनमिु हनेु प्रत्मेक 
कभाचायीरे अनसूुची (७) फभोम्जभ र्ऩथ ग्रहण गनुा ऩनेछ । 

  (२) तोवकए फभोम्जभको र्ऩथ ग्रहण प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृतरे गयाउनेछ ।  

  (३) कभाचायीरे गयेको र्ऩथ ग्रहणको एक प्रलत प्रदेर् वकताफखानाभा ऩठाउन ु
ऩनेछ य अको प्रलत नगयऩालरका तथा कभाचायीरे व्मम्िगत रुऩभा याख्न ुऩनेछ । 
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28. सेिाफाट हटाइएका कभाचायीरे सपाइ ऩाएभा ऩदस्थाऩन गने : (१) सेिफाट 
हटाइएका कुनै कभाचायीरे अदारतको लनणामफाट लनजको सेिा ऩनुस्थावऩत हनेु 
बएभा सोको लनणामको सूचना ऩाएको ऩैलतस ददनलबत्र नगयऩालरकाभा हाम्जय हनु 
जान ुऩनेछ । 

(२) उऩलनमभ (१) को भमादलबत्र हाम्जय हनु नजाने कभाचायीराई ऩदस्थाऩन 
गरयने छैन । 

२९. व्मम्िगत विियण पायभ (लसटयोर) य वकताफ दताा : (१) प्रभखु प्रर्ासकीम 
अलधकृतरे प्रत्मेक कभाचायीको अनसुचुी (८) फभोम्जभ चाय प्रलत व्मम्िगत विियण 
तमाय गयाउन ुऩनेछ । 

(२) उऩलनमभ (१) फभोम्जभको व्मम्िगत विियण नमाॉ लनमिु हनेु कभाचायीरे 
लनमिुी ऩत्र फझेुको तीस ददनलबत्र बयी दतााको रागी प्रदेर् वकताफखानाभा ऩेर् 
गनुा ऩनेछ । 

(३) उऩलनमभ (२) फभोम्जभ दताा बएको व्मम्िगत विियणको एक प्रलत प्रदेर् 
वकताफखानाभा,एक प्रलत भन्त्रारमभा, एक प्रलत कामायत नगयऩालरका य एक प्रलत 
सभफम्न्धत कभाचायी आपैं रे याख्न ुऩनेछ । 

(४) कभाचायी फहार यहेको स्थानीम तहभा याम्खएको व्मम्िगत विियण सो 
कभाचायी अन्मत्र सरुिा बएभा अविरभफ सोही स्थानीम तहभा ऩठाउन ुऩनेछ । 

(५) उऩलनमभ  (२) फभोम्जभ दतााका रागी प्राप्त हनु आएको कभाचायीको 
व्मम्िगत विियण प्रदेर् वकताफखानाभा दताा गयी त्मस्तो कभाचायीको जन्भ लभलत 
य ऐनको दपा ५५ फभोम्जभ अलनिामा अिकार् हनेु लभलत सभेत वकटान गयी 
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व्मम्िगत विियण प्रभाम्णत गयी याख्न ुऩनेछ य मसयी जन्भ लभलत य उभेय प्रभाम्णत 
गने प्रमोजनको रालग प्रदेर् वकताफखानारे आिश्मक ऩयेभा सभफम्न्धत 
कभाचायीसॉग आिश्मक सक्कर प्रभाण सभेत ऩेर् गना रगाउन सक्नेछ । 

(६) कभाचायीरे आफ्नो व्मम्िगत विियणभा कुनै विियण सभािेर् गनुा ऩयेभा 
त्मस्तो विियण आपु कामायत नगयऩालरका भापा त प्रदेर् वकताफखानाभा ऩठाउन ु
ऩनेछ य त्मसयी प्राप्त विियण प्रदेर् वकताफखानारे सभफम्न्धत कभाचायीको 
व्मम्िगत विियणभा सभािेर् गयी सोको जानकायी सभफम्न्धत कभाचायी य  
नगयऩालरकाराई ददन ुऩनेछ । 

३०. शे्रणी विवहन ऩदभा कामायत कभाचायीराई आधायबतु तहभा कामभ गरयने : 
(१) ऐनको दपा ४ को उऩदपा ८ फभोम्जभ मो लनमभािरी प्रायभब हुॉदाका 
फखत  शे्रणीविवहन ऩदभा कामायत कभाचायीराई देहामको आधायबतू तहभा कामभ 
गरयनेछ । 

(२) आधायबतू तहभा ऩलन तऩलसरको ऩाॉच स्तय कामभ गरयनेछ । 

   (क) ऩाॉचौ स्तय 

   (ख) चतथुा स्तय  

   (ग) ततृीम स्तय 

   (घ) दद्वतीम स्तय 

   (ङ) प्रथभ स्तय 
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  (३) सरुुभा लनमिु हनेु कभाचायीराई आधायबतू तहको प्रथभ स्तयभा लनमिु 
गरयनेछ । 

 31. आधायबतू तहभा कामायत कभाचायीको स्तयिवृि : (१) सजामको अलबरेख 
नबएको आधायबतू तहभा कामायत स्थामी कभाचायीको स्तयिवृि लनमभ ४० 
फभोम्जभको तह िवृि लसपारयस सलभलतरे देहाम फभोम्जभ स्तय िवृि गनेछ । 

 (क) ऩाॉच िषा िा सोबन्दा फढी तय दस िषाबन्दा कभ सेिा अिलध बएकोराई 
दद्वतीम स्तय 

(ख) दस िषा िा सोबन्दा फढी तय ऩन्र िषाबन्दा कभ सेिा अिलध बएकोराई 
ततृीम स्तय   

(ग) ऩन्र िषा िा सोबन्दा फढी तय फीस िषाबन्दा कभ सेिा अिलध बएकोराई 
चतथुा स्तय 

(घ) फीस िषा िा सोबन्दा फढी  सेिा अिलध बएकोराई ऩाॉचौ स्तय 

(४) स्तय िवृि सभफन्धी अन्म व्मिस्था लनमभ ३८ देम्ख लनमभ ४९  फभोम्जभ 
हनेुछ । 

           ऩरयच्छेद-४ 
            सरुिा, ऩदस्थाऩन य काज सभफन्धी व्मिस्था 

३२.ऩदस्थाऩन सभफन्धी व्मिस्था : (१) ऐनको दपा ८ अनसुाय खल्रा, अन्तय 
तह तथा फढुिाद्वाया लसपारयस बएका कभाचायीको सरुु ऩदस्थाऩन गदाा त्मस्ता 
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कभाचायीराई रयि ऩदहरुको जानकायी गयाई लनजहरुराई रुम्च तथा चाहनाको 
प्राथलभकताक्रभ कामभ गना रगाई लसपारयस मोग्मताक्रभ अनसुाय ऩदस्थाऩन 
गरयनेछ । 

(२) मस लनमभ फभोम्जभ ऩदस्थाऩन बई हाम्जय हनु आएको कभाचायीराई   
नगयऩालरका भातहतको लनकामको कामाारम प्रभखुरे हाम्जय गयाई सात ददनलबत्र 
कामा विियण सवहत म्जभभेिायी तोक्न ु ऩनेछ ।त्मस्तो अिलधलबत्र म्जभभेिायी 
नतोक्ने सभफम्न्धत अलधकायीराई विबागीम कायिाही गरयनेछ । 

३३. स्थानीम तहलबत्र सरुिा सभफन्धी व्मिस्था : (१)ऐनको दपा २४ फभोम्जभ 
प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृतरे नगयऩालरका तथा भातहतको लनकामका 
कभाचायीराई साभान्मतमा एक िषा अिलध ऩूया बएऩलछ पयक बौगोलरक स्थानको 
अनबुि ददराउने गयी नगय कामाऩालरकारे तोकेको भाऩदण्ड फभोम्जभ सरुिा गना 
सक्नेछ । 

(२) उऩलनमभ (१) फभोम्जभ सरुिा गदाा प्रत्मेक आ.ि को असोज भवहनालबत्र गनुा 
ऩनेछ । 

(३) उऩलनमभ (१) य (२) भा जनुसकैु कुया रेम्खएको बए ताऩलन देहामको 
अिस्थाभा प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृतरे जनुसकैु सभमभा सरुिा गना सक्नेछ । 

 (क) कुनै कभाचायीराई विरे्ष म्जभभेिायी ददन ुऩयेभा  

 (ख) कुनै कभाचायीराई लनज कामायत र्ाखा/उऩ-र्ाखा/इकाई/ कामाारमभा याखी 
याख्न नहनेु भनालसफ कायण बएभा 
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  (ग)  कुनै कभाचायीराई  विबागीम सजाम गनुा ऩयेभा 

 (घ) दयफन्दी सभामोजन गना सक्ने अिस्था नयहेभा । 

(४) ऐनको दपा २४ तथा लनमभ ३३ फभोम्जभ कभाचायी सरुिा हुॉदा लनजराई 
अनसूुची (९) फभोम्जभको ढाॉचाभा सरुिाऩत्र ददन ुऩनेछ । 

३४.यभाना ददने तथा हाम्जय हनु जान ु ऩने : (१) ऐनको दपा २५ फभोम्जभ 
कभाचायी सरुिा हुॉदा लनजराई अनसूुची (१०) फभोम्जभको यभानाऩत्र ददन ुऩनेछ 
। 

(२) सभफम्न्धत प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृतरे सरुिा बएको कभाचायीराई सरुिाको 
लनणाम बएको लभलतरे ऩन्र ददनलबत्र फयफझुायथ गना रगाई यभाना ददई सरुिा 
बएको कामाारमभा हाम्जय हनु ऩठाउन ुऩनेछ । मसयी लनधाारयत सभमलबत्र यभाना 
ददई नऩठाउने प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृतराई विबागीम कायफाही हनेुछ । 

(३) कुनै ऩलन कभाचायी सरुिा बएको स्थानीम तहभा फाटोको भमाद फाहेक 
उऩलनमभ (२) फभोम्जभको अिलधलबत्र फयफझुायथ गयी यभाना लरई हाम्जय हनु 
जान ुऩनेछ । मसयी लनधाारयत सभमलबत्र फयफझुायथ नगने िा यभाना नलरने िा 
हाम्जय हनु नजाने कभाचायीको तरफबत्ता बिुानी गरयने छैन य लनजराई विबागीम 
कायफाही हनेुछ। 

(४) सरुिा बएको कभाचायीरे उऩलनमभ (१) फभोम्जभको यभानाऩत्र लरन इन्काय 
गयेभा नगयऩालरकाको सूचना ऩाटी िा िेफसाइटभा याम्खने य सरुिा बएको 
स्थानीम तहभा ऩठाइनेछ। मस्तो यभानाऩत्र लनजरे फझेु सयह भालननेछ । 
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३५.काज खटाउने सभफन्धी व्मिस्था : (१) प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृतरे ऐनको 
दपा २४ को उऩदपा (२) फभोम्जभ कुनै लनकाम िा आमोजनाका रालग स्िीकृत 
अस्थामी दयफन्दीभा कुनै कभाचायीराई देहामका आधायभा काजभा खटाउन 
सक्नेछ । 

  (क) काजभा खटाउन प्रस्ताि गरयएको लनकामभा  प्रस्तावित कभाचायी नै 
खटाउन ुऩने िस्तलुनष्ठ कायण 

  (ख) काजभा खवटने कभाचायीरे खवटने कामाारमफाट लनमभ अनसुाय ऩाउने 
तरफ बत्ता फाहेक अन्म सवुिधा ऩाउने बएभा के के सवुिधा ऩाउने हो सोको 
विियण 

  (ग) काज खटाउन सहभलत भाग बएको कभाचायी य सो सयहका अन्म 
कभाचायीको कामादऺता, कामा अनबुि, रै्म्ऺक मोग्मता, ज्मेष्ठता, तालरभ 
रगामतका विियणको आधायभा लनजराई नै काज खटाउन ु उऩमिु देम्खनकुो 
कायण 

  (घ) काज खवटने कभाचायीरे गयी आएको काभकाज सभहाल्ने िैकम्ल्ऩक 
व्मिस्था  

  (२) अस्थामी दयफन्दीको हकभा उऩलनमभ (१) फभोम्जभ काज खटाउॉदा जनु 
ऩदको अस्थामी दयफन्दी स्िीकृत बएको हो सोही ऩदको कभाचायीराई काज 
खटाउन ुऩनेछ। 

३६. कामाारम प्रभखुको अलधकाय प्रमोग गने : (१) प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृत िा 
कुनै कामाारमको प्रभखु वियाभी बई िा अन्म कुनै कायणरे अनऩुम्स्थत बएभा 
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नगयऩालरका िा भाहतको कामारमभा कामायत िरयष्ठतभ ् अलधकृत कभाचायीरे 
लनलभत्त जनाई दैलनक कामा सॊचारन गनुा ऩनेछ । 

(२) रयि यहेको प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृत िा कुनै कामाारमको प्रभखुको ऩदभा 
हारफारा लनमिु िा सरुिा नबएसभभको अिलधको रालग उऩलनमभ 
(१)फभोम्जभको ज्मेष्ठ कभाचायीरे सो कामाारमको नगदी भौज्दात, कामाारमको 
छाऩ, कागजऩत्र य दैलनक काभ चराउनको रालग चावहने म्जन्सी सभेत म्जभभा 
लरई प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृत िा कामाारम प्रभखुको काभ अको व्मिस्था 
नबएसभभ लनलभत्त बई गनुा ऩनेछ। 

(३) उऩलनमभ (२) फभोम्जभको अिस्था ऩयी ऩन्र ददन बन्दा फढी लनलभत्त बई 
काभ गयेको व्महोया भन्त्रारमभा तथा भातहतको कामाारमरे नगयऩालरकाराई 
जानकायी गयाउन ुऩनेछ । 

(४) कुनै कभाचायीरे कुनै ऩदभा कामभ भकुामभ बई काभ गयेको िा उऩलनमभ 
(१)िा (२) फभोम्जभ लनलभत्त बई काभ गयेकोभा त्मस ऩदभा काभ गयेको 
अिलधको फही (वहसाफ) फझुाउने कुयाभा सभेत लनजको उत्तयदावमत्ि हनेुछ । 

    तय िषाबरयको फही फझुाउन ु ऩनेभा हारिारारे फहारी गरयसकेको िषाको 
हारिारारे य हारिारारे फहार नगयेको िषाको कामभ भकुामभ िा लनलभत्त बई 
काभ गनेरे फझुाउन ुऩनेछ । 

३७. लनलभत्त बई काभ गयेको तरफ बत्ता ऩाउने : (१) कुनै ऩदभा लनलभत्त बई िा 
ऩन्र ददनबन्दा फढी अिलध लनलभत्त बई काभ गयेकोभा त्मसयी काभ गने 
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कभाचायीरे जनु ऩदको काभ गयेको छ सोही ऩदको तरफबत्ता त्मसयी काभ 
गयेको लभलतदेम्ख ऩाउनेछ । 

(२) उऩलनमभ (१) फभोम्जभ लनलभत्त बई काभ गने कभाचायीरे ऩाउने तरफबत्ता 
लनजको एक तहभालथको ऩदभा फढुिा ऩाएभा ऩाउने तरफबत्ता बन्दा फढी हनेु 
छैन।  

    तय त्मसयी ऩाउने तरफबत्ताको यकभ लनजरे खाइऩाइ आएको तरफबत्ता 
बन्दा घटी हनेु छैन । 

(३)उऩलनमभ (१) फभोम्जभ लनलभत्त बई काभ गने कभाचायीरे लनमभानसुाय ऩाउने 
दैलनक भ्रभण बत्ता य चाडऩिा खचा लनज फहार यहेको तहको ऩदराई तोवकएबन्दा 
फढी लरन ऩाउने छैन । 

         ऩरयच्छेद-५ 

       तह िवृि सभफन्धी व्मिस्था 

३८.सूचना प्रकार्न गने : (१) ऐनको दपा २९ को उऩदपा १ फभोम्जभ तह 
िवृिका रालग प्रत्मेक िषाको भॊलसय य जेष्ठ भवहनाभा तह िवृिका रालग सभबाव्म 
उभभेदिायहरुको जानकायीका रालग ३० (तीस) ददनको भमाद ददई अनसूुची (११) 
अनसुायको दयखास्त आव्हान सभफन्धी सूचना प्रकार्न गनुा ऩनेछ । 

(२) लनमभ (१) फभोम्जभको प्रकाम्र्त सूचना कामाारमको िेबसाइट य सूचना 
ऩाटीभा प्रकार्न गनुा ऩनेछ । 
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३९. दयखास्त ददनऩुने : (१)  लनमभ ३८ फभोम्जभ प्रकाम्र्त सूचनाको भमाद लबत्र 
तह/स्तय िवृिका रालग इच्छुक सभबाव्म उभभेदिायरे अनसूुची (१२)  
फभोम्जभको ढाॉचाभा तह िवृि/स्तय िृवि लसपारयस सलभलत सभऺ देहामका प्रभाण 
सॊरग्न याम्ख दयखास्त ददन ुऩनेछ । 

  (क) अनसूुची १२ फभोम्जभको लनिेदन, 

  (ख) र्रुु लनममु्ि ऩत्र, 

  (ग) फढुिा बएको बए सो सभफन्धी कागजात, 

  (घ) सेिा अिधी प्रभाम्णत बएको कागजात, 

  (ङ) सभामोजन बएको बए सो सभफन्धी कागजात, 

  (च) सेिाकारीन तालरभ लरएको बए सोको कागजात, 

  (छ) बौगोलरक ऺेत्रभा सेिा गयेको बए सोको कागजात, 

  (ज) ऐनको दपा २९(१) अनसुाय ऩलछल्रो तीन िषाको कामासभऩादन भूल्माॊकन 
पायाभको सक्कर प्रलत य दपा २९(२) अनसुाय ऩलछल्रो दईु िषाको कमासभऩादन 
भूल्माॊकन पायाभ, 

  (झ) सेिा सभूहसॉग सभफम्न्धत न्मूनत्तभ रै्म्ऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्र, रब्धाॉक 
प्रभाणऩत्र य चारयलत्रक प्रभाणऩत्रको उभभेदिाय स्िमभरे प्रभाम्णत गयेको प्रलत, 



                                                                              स्थानीय सेवा ननयमावली, २०८२  

                                                                                         काययपाललकाबाट स्वीकृत लमनत २०८२।०२।३० 

27 

 

  (ञ) सेिा लनयन्तय यहेको, विबागीम कामािाहीभा नऩयेको, असाधायण विदाभा 
नफसेको बनी खलु्ने कागजात, 

   (ट) सलभलतरे तोके फभोम्जभको अन्म कागजात । 

(२) ऐनको दपा २९ को उऩदपा ४ फभोम्जभ तह/स्तय िवृि सभफन्धी चरानी 
नॊभफय:५४० लभलत २०८१।०७।३० गतेको  सूचना फभोम्जभ २०८१ भॊलसय 
भसान्त सभभ तह/स्तय िवृि सभफन्धी दताा बएका लनिेदनहरु उऩय मो 
लनमभािरी जायी बए ऩिात सो लनिेदनहरु उऩय तह/स्तय िवृि सभफन्धी प्रकृमा 
अिरभफन गना फाधा ऩने छैन । 

४०. तह िवृि लसपारयस सलभलत : (१) ऐनको दपा ४ को उऩदपा ६ य दपा 
२९ को उऩदपा १,२,३ फभोम्जभ नगयऩालरकाभा कामायत स्थामी कभाचायीहरुको 
तह िवृि गना तथा ऐनको दपा ८ को उऩदपा २२ फभोम्जभ तह लभरान गना 
ऐनको दपा २९ को उऩदपा ५ फभोम्जभ देहाम अनसुायको तह िवृि िा स्तय 
िवृि लसपारयस सलभलत यहनेछ । 

देहाम  

(क) प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृत                       -अध्मऺ 

(ख) प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृतरे तोकेको अलधकृतस्तयको कभाचायी भध्मे     
एक जना                                        -सदस्म 

(ग) प्रर्ासन र्ाखा प्रभखु िा प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृतरे तोकेको प्रर्ासन सेिा, 
साभान्म प्रर्ासन सभूहको कभाचायी एक जना            -सदस्म सम्चि 
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(२) उऩलनमभ (१) भा जनुसकैु कुया रेम्खएको बए ताऩनी स्थानीम सेिाको 
कभाचायी प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृतको म्जभभेिायी िहन गयेको अिस्था बई 
लनज तह िवृि/ स्तय िवृिका रालग मोग्म उभभेदिाय बएभा लनजरे तोकेको िा 
लनज ऩलछको िरयष्ठतभ ्कभाचायीरे अध्मऺको बलूभका लनिााह गनुाऩनेछ । 

   तय ऐनको दपा २३ तथा  लनमभ ३६ को अलधकाय प्रमोग गने 
अलधकृत कभाचायीरे लनमभ ४० फभोम्जभको अध्मऺको म्जभभेिायी िहन गरय 
स्तय िवृि सभफन्धी कामा गना फाधा ऩने छैन । 

(३)उऩलनमभ (१)भा जनुसकैु कुया रेम्खएको बए ताऩनी प्रर्ासन र्ाखा प्रभखु 
स्िमभ तह/स्तय िवृिका रालग मोग्म उभभेदिाय बएभा लनजराई सदस्म 
सम्चिको म्जभभेिायी तोवकने छैन । 

          तय अन्मत्र जनुसकैु कुया रेम्खएको बए ताऩनी तह/स्तय िवृि 
लसपारयस सलभलतभा सदस्म सम्चि प्रर्ासन सेिा, साभान्म प्रर्ासन सभूह फाहेक 
अन्म सेिा, सभूहको कभाचायीराई तोक्न सवकने छैन । 

(४) सलभलतको सम्चिारमका काभ कामाारमको कभाचायी प्रर्ासन र्ाखारे 
गनेछ । 

(५) सलभलतको िैठक सॊचारन सभफन्धी कामाविलध सलभलत आपैरे लनधाायण गये 
फभोम्जभ हनेुछ । 

(६) सलभलतका ऩदालधकायीहरुरे नगयऩालरकाभा गदठत अन्म सलभलतका 
सदस्महरुरे ऩाए सयहको फैठक बत्ता ऩाउनेछ । 



                                                                              स्थानीय सेवा ननयमावली, २०८२  

                                                                                         काययपाललकाबाट स्वीकृत लमनत २०८२।०२।३० 

29 

 

(७) लनमभ ४० फभोम्जभको सलभलतको फैठकभा तह िवृि/स्तय िवृि हनेु 
फाहेक तथा प्रदेर् रोक सेिा आमोग य भन्त्रारमका कभाचायीहरुराई 
आभम्न्त्रत सदस्मको रुऩभा फोराउन सवकनेछ । 

४१.सलभलतको काभ, कताव्म य अलधकाय : लनमभ ४० फभोम्जभ गदठत 
सलभलतको काभ, कताव्म य अलधकाय देहाम फभोम्जभ हनेुछ । 

(क) तह/स्तय िवृि प्रमोजनका रालग कामाारमफाट प्रकाम्र्त सूचना फभोम्जभ 
ऩेर् हनु आएका लनिेदकहरुको कागजातहरुको अध्ममन तथा विश्लषेण गने । 

(ख) लनमभ ३९ फभोम्जभ लनिेदकहरुफाट प्राप्त बएको दयखास्त तथा 
कागजातहरुको अध्ममन तथा विश्लषेण गदाा कुनै लनिेदकको कागजातहरुभा 
त्रवुट पेरा ऩयेको तथा काननुी तथा प्रर्ासलनक द्वविधा उत्ऩन्न बई स्तय/तह 
िवृि सभफन्धी लनणाम गना अडफड ऩयेभा सभफम्न्धत लनिेदकको कागजातसॉग 
सभफम्न्धत विषमभा ऐनको दपा १५७ को उऩदपा २ फभोम्जभ प्रदेर् रोक 
सेिा आमोग तथा सभफन्धी लनकामसॉग  याम ऩयाभर्ा भाग गने।याम ऩयाभर्ा 
प्राप्त बएऩिात भात्र सभफम्न्धत लनिेदकको स्तय/तह िवृि सभफम्न्ध विषमभा 
लनणाम गने । 

           तय लनमभ ३९ फभोम्जभ लनिेदकहरुफाट प्राप्त बएको दयखास्त तथा 
कागजातहरुको अध्ममन तथा विश्लषेण गदाा जनु लनिेदकको कागजातहरुभा कुनै 
त्रटुी पेरा नऩयेभा लनज लनिेदकहरुको स्तय/तह िवृि सभफन्धी विषमभा लनणाम 
गना सलभलतराई  फाधा ऩाने छैन तथा स्तय/तह िवृि सभफन्धी विषमभा सलभलतरे 
लनणाम गरय स्तय/तह िवृिको ऩत्र सभफन्धी लनिेदकराई ददन सक्ने छ।  
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(ग) लनमभ ४० फभोम्जभको सलभलतरे आिश्मक बएको विषमभा प्रचलरत 
काननु तथा सलभलतको लनणाम फभोम्जभ अन्म कामाहरु गनेछ । 

४२.जाॉचफझु सभफन्धी व्मिस्था : (१) लनमभ ३९ फभोम्जभ दताा बएका 
दयखास्त तथा कागजातहरु, प्रभाणऩत्रहरु लनमभ ४० फभोम्जभको सलभलतरे 
जाॉचफझु गनुा ऩनेछ । 

(२) उऩलनमभ (१) फभोम्जभ जाॉचफझु गदाा कुनै उभभेदिायको तह िवृि /स्तय 
िवृिका रालग आिश्मक ऩने आधायबतू कागजात िा प्रभाण नऩगेुको देम्खएभा 
फढीभा ३ (लतन) ददनको सभम ददई छुटेको कागजात िा प्रभाणहरु ऩेर् गना 
सभम ददन ुऩनेछ। 

  तय उभभेदिायरे छुटेको कागजात िा प्रभाण ऩेर् गदाा दयखास्त दताा गने 
अम्न्तभ लभलत लबत्र जायी बएका कागजात िा प्रभाण भात्र ऩेर् गनुा ऩनेछ । 
दयखास्त गने अम्न्तभ लभलत ऩलछ जायी बएका कागजात िा प्रभाणहरु भान्म 
हनेु छैन । 

४३.लसपारयस : (१) दयखास्त ददने अम्न्तभ लभलतको १५ ददन लबत्रभा लसपारयस 
सलभलतरे अनसूुची १३ फभोम्जभको ढाॉचाभा लनिेदन साथ प्राप्त कागजातहरुको 
जाॉच गयी कामाारमराई तह/स्तय िवृिको रालग लसपारयस गनुा ऩनेछ । 

(२) उऩलनमभ (१) फभोम्जभ लसपारयस गदाा कभाचायीको तह/स्तय िवृि हनु ु
ऩूिाको ऩदभा बएको स्थामी तथा फढुिा लनममु्ि लभलत अनसुायको सेिा अिलध 
य रै्म्ऺक मोग्मता तथा ज्मेष्ठताराई आधाय भानी क्रभ लनधाायण गयी लसपारयस 
गनुाऩनेछ । 
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(३) मस लनमभािरी फभोम्जभ तह/स्तय िवृि बएका कभाचायीहरुराई अनसूुची 
(१४) फभोम्जभ ढाॉचाभा तह/स्तय िवृिको ऩत्र ददइनेछ । 

४४.अलबरेख याख्न े सभफन्धी व्मिस्था : मस लनमभािरी फभोम्जभ तह/स्तय 
िवृि हनेु कभाचायीहरुको अलबरेख नगयऩालरकारे चसु्त दरुुस्त रुऩभा याख्न ु
ऩनेछ । 

४५.फाधा अड्काउ पुकाउने अलधकाय : लनमभ ४० फभोम्जभको सलभलतरे 
स्तय/तह िवृि सभफन्धी कामा गदाा कुनै फाधा अड्काउ उत्ऩन्न बएभा नगय 
कामाऩालरकारे आिश्मक लनणाम गयी फाधा अड्काउ पुकाउन सक्नेछ । 

४६. जानकायी ददनऩुने : ऐन तथा मस लनमभािरी फभोम्जभ गरयएको तह 
िवृिको जानकायी लनणाम बएको लभलतरे १५ ददनलबत्र भखु्मभन्त्री तथा 
भम्न्त्रऩरयषद्को कामाारम, प्रदेर् वकताफखाना य प्रदेर् रोक सेिा आमोगराई 
ददनऩुनेछ । 

४७. ऩयाभर्ा: ऐनको दपा १५७ को उऩदपा २ फभोम्जभ ऐन प्रायभब बए 
ऩलछ हनेु तह िवृि तथा फढुिा सभफन्धी कामा गदाा प्रदेर् रोक सेिा आमोगको 
ऩयाभर्ा आिश्मक ऩयेको फखत लरनऩुनेछ । 

४८.उजयुी/गनुासो य ऩनुयािेदन : (१) ऐन य मस लनमभािरी फभोम्जभ बएको 
तह िवृिको लनणाम उऩय म्चत्त नफझेुभा लनणाम सािाजलनक बएको लभलतरे १५ 
ददनलबत्र प्रदेर् रोक सेिा आमोगभा उजयुी /गनुासो, ऩनुयािेदन गना सवकनेछ 
। 
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(२) उऩलनमभ १ फभोम्जभ प्राप्त लनिेदनका सभफन्धभा प्रदेर् रोक सेिा 
आमोगफाट प्राप्त याम प्रलतवक्रमा िा लनिेदन उऩय बएको लनणाम नगयऩालरका य 
लनिेदक दिैु ऩऺराई भान्म हनेुछ य उि याम, प्रलतवक्रमा िा लनणामको 
कामाान्िमन गनुा नगयऩालरका य लनिेदक दिैुको कताव्म हनेुछ । 

४९.तह िवृि/स्तय िवृि सभफन्धी अन्म व्मिस्था : (१) मस लनमभािरीभा 
अन्मत्र जनुसकैु कुया रेम्खएको बए ताऩलन मो लनमभािरी जायी हनु ु बन्दा 
अम्घ ऐनको दपा ४ को उऩदपा ६ य ऐनको दपा ८ को उऩदपा २२ 
फभोम्जभ गयेका काभ कायफाही ऩलन मसै लनमभािरी अनसुाय बए गयेको 
भालननेछ । 

(२) तह/स्तय िवृि सभफन्धी विषमभा मस लनमभािरीभा उल्रेख बएको 
विषमभा मसै लनमभािरी फभोम्जभ य अन्म विषमको हकभा प्रचलरत काननु 
फभोम्जभ हनेुछ । साथै प्रदेर् रोक सेिा आमोग तथा अन्म लनकामफाट 
ऩयाभर्ा तथा लनदेर्न प्राप्त बइ आएभा सोही फभोम्जभ हनेुछ । 

५0.  कामा सभऩादनको भूल्माङ्कन : (१) सहामक तहका कभाचायीको िावषाक कामा 
सभऩादनको भूल्माङ्कनको रालग प्रमोग गरयने कमा सभऩादनको भूल्माङ्कन पायभ 
अनसूुची (१५) फभोम्जभ य अलधकृत तहका कभाचायीको अधािावषाक य िावषाक 
कामा सभऩादनको भूल्माङ्कनको रालग प्रमोग गरयने कामा सभऩादनको भूल्माङ्कनको 
पायाभ अनसूुची (१६) फभोम्जभ हनेुछ । 

(२) स्थानीम सेिाको कभाचायी प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृतको म्जभभेिायी िहन 
गरययहेको अिस्थाभा लनजको कामा सभऩादन भूल्माङ्कन प्रचलरत काननु अथिा 
भन्त्रारमको लनदेर्न फभोम्जभ हनेुछ । 
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(३) कभाचायीको कामा सभऩादन भूल्माङ्कन सभफन्धी अन्म व्मिस्था प्रचलरत काननु 
फभोम्जभ हनेुछ । 

(४)मस लनमभािरीभा अन्मत्र जनुसकैु कुया रेम्खएको बएताऩनी ऐनको दपा ३५ 
फभोम्जभको सभम अिलध लबत्र नगयऩालरकाको कामाारमभा दताा बएको कामा 
सभऩादन भलु्माङ्कन पायाभभा तोवकएको ऩदालधकायीरे विविध कायणरे भलु्माॊकन 
नगरयको कामा सभऩादन भूल्माॊकन पायाभको भलु्माॊकन भखु्मभन्त्री तथा 
भम्न्त्रऩरयषद्को कामाारम िा सॊम्घम भालभरा तथा प्रर्ासन भन्त्रारमको अनभुतीभा 
फहारफारा ऩदालधकायीफाट भलु्माॊकन गयाउन सवकनेछ ।  

५१.बौगोलरक ऺेत्रको िगीकयण :  कभाचायीरे विलबन्न बौगोलरक ऺेत्रभा काभ 
गयेको अनबुिको भूल्माङ्कन फाऩत अङ्क ददने प्रमोजनका रालग बौगोलरक ऺेत्रको 
िगीकयण प्रदेर् सयकाय िा नेऩार सयकायरे तोके फभोम्जभ हनेुछ । 

          ऩरयच्छेद-६ 

             तरफ, बत्ता य अन्म सवुिधा 

५२.तरफभान : (१) नमाॉ लनममु्ि ऩाउने कभाचायीरे लनधाारयत तरफभान अनसुायको 
सरुु तरफ ऩाउनेछ। 

(२) कभाचायीराई ऐनको दपा ४४ को उऩदपा २ फभोम्जभ प्रदान गरयने कामा 
सभऩादनभा आधारयत प्रोत्साहन बत्ता कामाविलधरे लनधाायण गये फभोम्जभ हनेुछ । 

५३.स्िास्थ्म फीभा कामाक्रभ : (१) ऐनको दपा ५४ फभोम्जभ स्थानीम सेिाको 
कभाचायीको रालग नगयऩालरकारे प्रचलरत काननु फभोम्जभ स्िास्थ्म फीभा 
कामाक्रभ राग ुगनेछ । 
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(२) उऩलनमभ १ फभोम्जभको कामा गना आिश्मक बएभा प्रचलरत काननुको 
सीभाभा यवह आिश्मक कामाविलध, लनदेम्र्का जायी गना सवकनेछ । 

 

  

                                               ऩरयच्छेद -७ 

        अिकार् सभफन्धी व्मिस्था 

५४.स्िेम्च्छक अिकार् : ऐनको दपा ५८ फभोम्जभ स्िेम्च्छक अिकार् लरने 
कभाचायीहरुको सभफन्धभा आिश्मक र्ता य सवुिधा सभफन्धी व्मिस्था कामाविलधरे 
लनधाायण गये फभोम्जभ हनेुछ । 

           ऩरयच्छेद- ८ 

   तालरभ अध्ममन य छात्रिमृ्त्त सभफन्धी व्मिस्था 

५५. भनोनमन गदाा प्राथलभकता ददनऩुने : (१) िैदेम्र्क अध्ममन, तालरभ िा 
अध्ममन भ्रभणको लनम्भत कभाचायीको भनोनमन गदाा ऐनको दपा ७० को 
अधीनभा यही देहाम फभोम्जभ गनुा ऩनेछ:– 

(क) िैदेम्र्क अध्ममन गने, तालरभ लरने िा अध्ममन भ्रभण गना ऩवहरे भौका 
नऩाएको, 

(ख) सफै कभाचायीरे ऩवहरे भौका ऩाई सकेको अिस्थाभा मसयी अध्ममन, तालरभ 
िा अध्ममन भ्रभण ऩूया गयी सकेऩलछ मस नगयऩालरकाभा सफैबन्दा फढी सभम 
व्मतीत गयेको,  
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(ग)  खण्ड (क) य (ख) फभोम्जभ भनोनमनको क्रभ लनधाायण हनु नसकेभा एउटै 
ऩदभा सफैबन्दा फढी सेिा अिलध बएको, 

  तय कुनै खास मोग्मता य उभेय नै आिश्मक ऩने बनी उल्रेख बई 
आएको विषमभा त्मस्तो मोग्मता य उभेय हनेु कभाचायीको फीचभा भा खण्ड (क) य 
(ख) अनरुुऩ भनोनमन गनुा ऩनेछ । 

(२) नगयऩालरकारे भनोनमन गनुा ऩने तालरभ िा अध्ममन भ्रभणभा बाग लरन 
कुनै कभाचायीको नाभभा आभन्त्रण आए ऩलन नगयऩालरकारे उऩलनमभ (१) 
फभोम्जभ नै भनोनमन गनुा ऩनेछ। 

   तय आमोजना विरे्षसॉग सभफम्न्धत लसटको रालग सोही आमोजनालबत्रफाट 
उऩलनमभ (१) फभोम्जभ भनोनमन गना सवकनेछ । 

(३) मस लनमभािरीभा अन्मत्र जनुसकैु कुया रेम्खएको बए ताऩलन आपू कामायत 
सेिा,सभूह िा उऩसभूहको रालग उऩमोगी य आिश्मक हनेु विषमभा विलबन्न 
भरुकु िा नेऩार सदस्म यहेको अन्तयावष्डाम सॊस्थाफाट छात्रिृम्त्त प्राप्त गने गयी 
अम्ख्तमायिाराको ऩूिा स्िीकृलत लरई विश्वव्माऩी प्रलतस्ऩधााभा छनौट बई िैदेम्र्क 
अध्ममन िा तालरभभा सहबागी हनेु अिसय ऩाएका कभाचायीराई सभेत अध्ममन 
िा तालरभका रालग भनोनमन गरयनेछ । 

५६. कफलुरमत गनुाऩने : कुनै कभाचायीरे सयकायी भनोनमनभा तालरभ,अध्ममन 
िा अध्ममन भ्रभणभा जान ु अम्घ ऐनको दपा ७१ फभोम्जभको सेिा गने गयी 
अनसूुची (१७) य (१८) फभोम्जभको ढाॉचाभा कफलुरमतनाभा गनुा ऩनेछ । 
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                        ऩरयच्छेद-९ 

          आचयण य सभऩलत विियण सभफन्धी व्मिस्था 

५७. आचयणको ऩारना गनुाऩने : ऐनको दपा ७३ देम्ख ८८ सभभ बएको 
आचयण सभफन्धी व्मिस्था प्रत्मेक कभाचायीरे ऩारना गनुा ऩनेछ । 

५८. सभऩम्त्त विियण ऩेर् गनुा ऩने : (१) ऐनको दपा ८७ फभोम्जभ सभऩम्त्तको 
विियण तोवकए फभोम्जभको ढाॉचाभा प्रदेर् वकताफखानाभा ऩेर् गनुा ऩनेछ । 

(२) सभऩम्त्त विियण सभफन्धभा प्रदेर् वकताफखानारे ददएको लनदेर् ऩारना गनुा 
कभाचायी य नगयऩालरकाको कताव्म हनेुछ । 

(३) सभऩम्त्त विियण सभफन्धी अन्म व्मिस्था प्रचलरत काननु फभोम्जभ हनेुछ । 

           ऩरयच्छेद-१० 

         विविध  

५९.कभाचायी कल्माण कोष : (१) ऐनको दपा १४२ फभोम्जभ नगयऩालरकरे 
कभाचायी कल्माण कोष स्थाऩना गनेछ। 

(२)  उऩलनमभ (१) फभोम्जभ स्थाऩना बएको कोषको ्ोत देहाम फभोम्जभ हनेुछ 
। 

     (क) फहारिारा कभाचायी, अिकार् प्राप्त कभाचायीफाट गरयने मोगदान 
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(ख)  नगयऩालरकाफाट कोषभा गरयने मोगदान। 

(ग) दान, अनदुान तथा अन्म आम ्ोत। 

(३) उऩलनमभ (१) फभोम्जभ स्थाऩना बएको कभाचायी कल्माण कोषको सॊचारन, 
लनमभन, सऩुरयिेऺण गना कामाकायी सलभलत गठन गनुा ऩनेछ। 

(४) उऩलनमभ (३) फभोम्जभ गठन हनेु कामाकायी सलभलतभा यहने ऩदालधकायी 
सभफन्धी सभऩूणा व्मिस्था कामाविलध फभोम्जभ हनेुछ। 

(५) कभाचायी कल्माण कोषभा आिि बएका फहारिारा कभाचायी, अिकार् प्राप्त 
कभाचायी य लनजको ऩरयिायको सदस्मरे देहामको सेिा सवुिधा ऩाउने छ।सो 
सभफन्धी विस्ततृ विियण कामाविलधभा सभािेर् गरयनेछ । 

(क) म्चवकत्सा सहमोग: आफ्ना िा आम्श्रतको उऩचायको रालग । 

(ख) रै्म्ऺक छात्रिमृ्त्त: कभाचायीका सन्तानराई म्र्ऺा अनदुान। 

(ग) आऩत्कारीन ऋण: दघुाटना, प्राकृलतक प्रकोऩ िा अन्म आिश्मकताभा 
ब्माजमिु ऋण। 

 (घ) भतृ्म ुसहमोग: कभाचायी िा आम्श्रतको भतृ्म ुबएभा र्ोक सहमोग। 

(६) ऐनको दपा १४२ फभोम्जभ गठन हनेु कभाचायी कल्माण कोषभा जभभा 
बएको यकभ ऐन,लनमभािरी य कामाविलधरे ददएको अलधकाय ऺेत्र फाहेक अन्म 
कामाभा खचा गना ऩाईने छैन ।  
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(७) कभाचायी कल्माण कोषको स्थाऩना तथा सॊचारन सभफन्धी अन्म व्मिस्था 
कामाविलधभा उल्रेख बए फभोम्जभ हनेुछ । 

६०.साभाम्जक सयुऺा कोषभा आििता : (१) ऐनको दपा १४८ फभोम्जभ 
स्थानीम तहको स्िीकृत दयफन्दीभा कामायत कयाय कभाचायीराई साभाम्जक सयुऺा 
कोषभा आििताको रालग नगयऩालरकारे प्रचलरत काननु फभोम्जभ साभाम्जक 
सयुऺा कोषभा आििताका रालग सचुना प्रकार्न गरय लनिदेन भाग गनुा ऩनेछ 
तथा सो सभफन्धी आिश्मक व्मिस्थाऩन गना सक्नेछ । 

 (२)उऩलनमभ (१) फभोम्जभ साभाम्जक सयुऺा कोषभा आिि गदाा त्मसको सता, 
भाऩदण्ड, कामाविलध रगामतका विषम साभाम्जक सयुऺा सभफन्धी प्रचलरत काननु 
फभोम्जभ हनेुछ। 

६१.कभाचायीको ऩरयचमऩत्र : (१) कामाारमभा कामायत यहेको सभमभा प्रत्मेक 
कभाचायीरे ऩरयचमऩत्र रगाउन ुऩनेछ । 

(२) कभाचायीको ऩरयचमऩत्रको ढाॉचा अनसूुची  (२०) फभोम्जभ हनेुछ । 

६२. ऩोसाक रगाउन ुऩने : (१) प्रत्मेक कभाचायीरे कामाारमभा उऩम्स्थत हुॉदा 
नेऩार सयकायरे लनधाायण गये फभोम्जभको ऩोसाक रगाउन ुऩनेछ । 

(२) कभाचायी कामाारमको प्रलतलनलधत्ि गयी औऩचारयक कामाक्रभभा बाग लरॉदा 
उऩलनमभ (१)फभोम्जभको ऩोसाक रगाउन ुऩनेछ । 

(३) उऩलनमभ (१)को प्रमोजनको रालग नेऩार सयकायरे तोके फभोम्जभको ऩोसाक 
बत्ता प्रत्मेक िषाको चैत भवहनाको तरफसॉगै बिुानी गरयनेछ । 
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 (४) कभाचायीरे लनधाारयत ऩोसाक रगाए नरगाएको सभफन्धभा प्रभखु प्रर्ासकीम 
अलधकृतरे सभम सभमभा अनगुभन गयी लनधाारयत ऩोसाक नरगाउने कभाचायीको 
अलबरेख याख्र ुऩनेछ । 

(५) उऩलनमभ (४) फभोम्जभ गरयएको अनगुभनभा एक िषाभा तीन ऩटकबन्दा 
फढी ऩटक लनधाारयत ऩोसाक नरगाउने कभाचायीराई विबागीम सजामको रालग 
लसपारयस गना सक्नेछ । 

६३.हालननोक्सानी ऩमुााउन नहनेु : (१) मस लनमभािरीभा अन्मत्र जनुसकैु कुया 
रेम्खएको बए ताऩलन कुनै ऩलन कभाचायीरे असािधानीऩूिाक िा अनरु्ासनभा नयही 
िा जानाजान त्रवुटऩूणा ढङ्गफाट काभ गयी नगयऩालरका िा भातहतको 
कामाारमराई कुनै प्रकायको हालन नोक्सानी ऩमुााउन ुहुॉदैन । 

(२) उऩलनमभ (१)फभोम्जभको कामा गयी हालन नोक्सानी ऩमुााएभा त्मस्तो 
कभाचायीराई प्रचलरत काननु फभोम्जभ कायफाही हनेुछ । 

 

६४. विदा सभफन्धी : ऐनको दपा १३२ फभोम्जभ विदाको अलबरेख याख्न ेप्रमोजन 
विदाको लनिेदनको ढाॉचा अनसुचुी (२०) फभोम्जभ यहनेछ। 

6५.अलधकाय प्रत्मामोजन : (१) कामाऩालरकारे मस लनमभािरी फभोम्जभ 
आपूराई प्राप्त अलधकाय प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृतरे प्रमोग गना ऩाउने गयी 
प्रत्मामोजन गना सक्नेछ । 
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(२) मस लनमभािरी फभोम्जभ कुनै अलधकायीराई प्राप्त अलधकाय आफ्नो साभान्म 
येखदेखभा यही प्रमोग गने गयी लनजरे आपूभलुनका कभाचायीराई प्रत्मामोजन गना 
सक्नेछ । 

६६.अनसूुची हेयपेय गने : कामाऩालरकारे स्थानीम याजऩत्रभा सूचना प्रकार्न गयी 
अनसूुचीभा आिश्मक हेयपेय गना सक्नेछ । 

^&= lgb]{lzsf, sfo{ljlw jf dfkb08 agfpg ;Sg] M P]g tyf of] lgodsf] 

cwLgdf /xL sfo{kflnsfn] cfjZo lgb]{lzsf, sfo{ljlw jf dfkb08 agfpg 

;Sg]5 . 

^*= k|rlnt sfg"g adf]lhd x'g] M -!_ o; lgod / of] lgod cGtu{t ag]sf] 

lgb]{lzsf, sfo{ljlw jf dfkb08df n]lvPsf] s'/fsf] xsdf ;f]xL adf]lhd / 

cGo s'/fsf] xsdf k|rlnt sfg"g adf]lhd x'g]5 . 

^(= arfp M of] lgod k|f/De x'g'eGbf klxn] k|rlnt sfg'g jf :yfgLo 

txn] :yfgLo ;]jfsf sd{rf/Lx?sf nflu u/]sf sfd sf/jfxL o;} lgod 

adf]lhd eP u/]sf] dflgg]5 . ;fy} k|b]z nf]s ;]jf cfof]u tyf cGo 

lgsfoaf6 k/fdz{ tyf lgb]{zg k|fKt eO{ cfPdf ;f]xL adf]lhd x'g]5 . 
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                              अनसूुची-१ 

                              (लनमभ ४ सॉग सभफम्न्धत ) 

           स्थानीम सेिाभा यहने सभूह तथा उऩसभूहरु 

सेिा सभूह उऩसभूह 

 

 

स्थानीम प्रर्ासन सेिा 

क.साभान्म प्रर्ासन  
ख.रेखा  
ग.आन्तरयक रेखा ऩयीऺण  
घ.विविध १.भवहरा विकास 

2.कभऩमटुय 
ङ.काननु  

 

स्थानीम इम्न्जलनमरयङ सेिा 

क.लसलबर  
ख.सबे  
ग.इरेक्रोलनक  
घ.उजाा तथा िाताियण  
ङ.सूचना प्रविलध  

 

 

स्थानीम कृवष सेिा 

क. बेटेरयनयी  
ख.राइबस्टक,ऩोल्री एन्ड डेयी 
डेबरऩभेण्ट 

 

ग.भत्स्म  
घ.कृवष प्रसाय  
ङ.एग्री इकोनोलभक्स एन्ड भाकेवटङ   

 च.फागिानी,फारी सॊयऺण तथा 
फारी विकास 

 

छ.भाटो विऻान  
स्थानीम म्र्ऺा सेिा क.म्र्ऺा प्रर्ासन  
स्थानीम िन सेिा क.जनयर पयेष्डी  

ख.स्िामर एण्ड िाटय कन्जयबेसन  
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ग.िाताियण  
 

 

 

 

स्थानीम स्िास्थ्म सेिा 

क.भेलडलसन  
ख.अब्स्टेवरक तथा गाइनकेोरोजी  
ग.जनस्िास्थ्म प्रर्ासन  
घ.ऩेलडमावरक्स  
ङ.एनसे्थेलसमोरोजी  
च.जनयर हेल्थ सलबासेज  
छ.भेलडकर जनयलरष्ट  
ज.जनयर नलसाङ  
झ.कभमलुनटी नलसाङ  
ञ.डेम्ण्टष्डी  
ट.आमिेुद  

 ठ.स्िास्थ्म म्र्ऺा प्रर्ासन  
ड.भेलडकर ल्माफ टेक्नोरोजी  
ढ.हेल्थ इन्स्ऩेक्सन  
ण.भेलडकर येकडा  
त.पाभेसी  
थ.वपम्जमोथेयाऩी  
द.येलडमोग्रापी  
ि.विविध १.अप्ट्रोभेरी 

२.इ.लस.म्ज टेक्नोरोजी 

३.एनसे्थेलसमा 
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                          अनसूुची-२ 

           (लनमभ ५ सॉग सभफम्न्धत) 

   स्थानीम सेिाभा यहन ेऩदहरु य न्मनुत्तभ रै्म्ऺक मोग्मता 
सेिा सभूह उऩसभूह तह ऩदनाभ सेिा प्रिेर्को न्मूनत्तभ 

रै्म्ऺक मोग्मता 
 

स्थानीम 
प्रर्ासन 
सेिा 

 

 

 

साभान्म 
प्रर्ासन 

 ११ भहालनदेर्क  
 ९/१० उऩसम्चि/िरयष्ठ 

उऩसम्चि 
भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट कुनै ऩलन विषमभा 
स्नातकोत्तय तह उत्तीणा 

 ७/८ र्ाखा 
अलधकृत/िरयष्ठ 
र्ाखा अलधकृत 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट कुनै ऩलन विषमभा 
स्नातक तह िा सो सयह 
उत्तीणा 

 ५/६ नामफ 
सबु्फा/अलधकृत 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट कुनै ऩलन विषमभा 
प्रविणता तह िा सो सयह 
उत्तीणा 

 ४ खरयदाय भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट  एस.एर.सी  िा 
सो सयह उत्तीणा 

 रेखा  ७/८ रेखा 
अलधकृत/िरयष्ठ 
रेखा अलधकृत 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट 
व्मिस्थाऩन,िाम्णज्मर्ास्त्र,व्मा
ऩाय 
प्रर्ासन,अथार्ास्त्र,गम्णत,तथ्मा
ङ्कर्ास्त्र िा जनप्रर्ासन  
भध्मे कुनै एक भूर विषम  
लरई स्नातक तह िा सो 
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सयह उत्तीणा 
 5/६ रेखाऩार/अलधकृ

त(रेखा) 
भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट 
व्मिस्थाऩन,िाम्णज्मर्ास्त्र,व्मा
ऩाय 
प्रर्ासन,अथार्ास्त्र,गम्णत,तथ्मा
ङ्कर्ास्त्र िा जनप्रर्ासन  
भध्मे कुनै एक भूर विषम  
लरई प्रविणता तह िा सो 
सयह उत्तीणा 

   ४ सह-रेखाऩार भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट गम्णत िा ऐम्च्छक 
रेखा विषम   लरई 
एस.एर.सी  िा सो सयह 
उत्तीणा 

 रेखा रेखाऩरय
ऺण 

7/८ आन्तरयक रेखा 
ऩयीऺण 
अलधकृत/िरयष्ठ 
आन्तरयक रेखा 
ऩयीऺण अलधकृत 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट 
व्मिस्थाऩन,िाम्णज्मर्ास्त्र,व्मा
ऩाय 
प्रर्ासन,अथार्ास्त्र,गम्णत,तथ्मा
ङ्कर्ास्त्र िा जनप्रर्ासन  
भध्मे कुनै एक भूर विषम  
लरई स्नातक तह िा सो 
सयह उत्तीणा 

  5/६ आन्तरयक रेखा 
ऩयीऺक/अलधकृत 
(आ.रे.ऩ) 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट 
व्मिस्थाऩन,िाम्णज्मर्ास्त्र,व्मा
ऩाय 
प्रर्ासन,अथार्ास्त्र,गम्णत,तथ्मा
ङ्कर्ास्त्र िा जनप्रर्ासन  
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भध्मे कुनै एक भूर विषम  
लरई प्रविणता तह िा सो 
सयह उत्तीणा 

 काननु  7/८ काननु अलधकृत भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट काननु विषम    
लरई स्नातक तह िा सो 
सयह उत्तीणा  

 5/6 काननु 
सहामक/अलधकृत 
(काननु) 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट प्रविणता तह िा 
सो सयह उत्तीणा 

 वििध भवहरा 
विकास 

7/8 भवहरा विकास 
अलधकृत/िरयष्ठ 
भवहरा विकास 
अलधकृत 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट कुनै विषमभा     
स्नातक तह िा सो सयह 
उत्तीणा 

5/6 भवहरा विकास 
लनयीऺक/अलधकृत
(भवहरा विकास) 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट प्रविणता तह िा 
सो सयह उत्तीणा 

४ सहामक भवहरा 
विकास लनयीऺक 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट एस.एर.सी िा सो 
सयह उत्तीणा 

  

 

 

विविध 

 

 

 

कभऩमटुय 

7/8 कभऩमटुय 
अलधकृत/िरयष्ठ 
कभऩमटुय 
अलधकृत 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट कभऩमटुय 
सभफन्धी भूर विषम लरई 
स्नातक तह िा सो सयह 
उत्तीणा 

 5/6 कभऩमटुय 
अऩयेटय/अलधकृत 
(कभऩमटुय) 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट कभऩमटुय विऻान 
विषमभा प्रिीणता तह िा सो 
सयह उत्तीणा िा जनुसकैु 
विषमभा प्रिीणता प्रभाणऩत्र 
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तह िा सो सयह उत्तीणा गयी 
६ भवहनाको कभऩमटुय लसऩ 
सभफन्धी तालरभ लरएको 

 

 

 

 

 

स्थानीम 
इम्न्जलनम
रयङ सेिा 

 

 

 

 

 

लसलबर 

 9/10 लडलबजनर 
इम्न्जलनमय/िरयष्ठ 
लडलबजनर 
इम्न्जलनमय 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट लसलबर 
इम्न्जलनमरयङ  विषमभा 
स्नातकोत्तय तह उत्तीणा 

 7/8 इम्न्जलनमय/िरयष्ठ 
इम्न्जलनमय 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट लसलबर 
इम्न्जलनमरयङ  विषमभा 
स्नातक तह उत्तीणा 

 5/6 सफ-इम्न्जलनमय/  
प्राविलधक अलधकृत 
(लसलबर) 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट लसलबर 
इम्न्जलनमरयङ विषमभा 
प्रविणता तह िा सो सयह 
उत्तीणा 

 ४ अलसस्टेन्ट सफ–
इम्न्जलनमय 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट लसलबर 
इम्न्जलनमरयङ विषमभा 
प्राविलधक एस.एर.सी िा सो 
सयह उत्तीणा  

    

 

 

सबे 

 5/6 सिेऺक/प्राविलधक 
अलधकृत (सबे) 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट सबे िा 
म्जमोभेवटक्स विषमभा 
प्रिीणता तह िा सो सयह 
उत्तीणा 

 4 अलभन भान्मता प्राप्त  म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट गम्णत विषम लरई 
एस.एर.सी िा सो सयह 
उत्तीणा गयी सबे िा 
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म्जमोभेवटक्स विषमभा एक 
िषाको तालरभ प्राप्त 

 इरेक्रोलनक  7/8 इरेक्रोलनक 
इम्न्जलनमय/िरयष्ठ 
इरेक्रोलनक 
इम्न्जलनमय 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट  इरेक्रोलनक 
विषमभा स्नातक उत्तीणा िा 
सो सयह 

 उजाा तथा 
िाताियण 

 7/8 उजा तथा 
िाताियण 
अलधकृत  

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट इरेक्रोलनक िा 
उजाा सभफम्न्धत कुनै 
इम्न्जलनमरयङ्ग विषमभा 
स्नातक िा सो सयह उत्तीणा 

 सूचना प्रविलध  7/8 सूचना प्रविलध 
अलधकृत 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट इरेक्रोलनक तथा 
कभलनकेसन िा सूचना 
प्रविलध विषमभा स्नातक िा 
सो सयह उत्तीणा 

स्थानीम 
कृवष 
सेिा 

 

 

 

क. बेटेरयनयी 

 7/8 ऩर् ु
म्चवकत्सक/िरयष्ठ 
ऩर् ुम्चवकत्सक 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट लफ.लब.एस्सी एन्ड 
ए.एच िा लड.लब.एभ िा सो 
सयह उत्तीणा 

 5/6 ऩर् ु स्िास्थ्म 
प्राविलधक/ऩर् ु 
स्िास्थ्म अलधकृत 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट ऩर् ु विऻान 
विषमभा प्रविणता तह िा सो 
सयह उत्तीणा 

 ४ सहामक ऩर् ु
स्िास्थ्म प्राविलधक 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट ऩर् ु विऻान 
विषमभा वट.एस.एर.सी िा 
सो सयह उत्तीणा 

 ख.राइबस्टक,

ऩोल्री एन्ड 
 7/8 ऩर् ु विकास 

अलधकृत/िरयष्ठ 
भान्मत प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट लफ.एस्सी(एलनभर 
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डेयी 
डेबरऩभेण्ट 

ऩर् ु विकास 
अलधकृत 

साइन्स िा डेयी साइन्स) िा 
लफ.टेक(डेयी टेक्नोरोजी िा 
लफ.लब.एस्सी.एन्ड ए.एच.िा 
सो सयह उत्तीणा) 

   5/6 ऩर् ु विकास 
प्राविलधक िा  
अलधकृत (ऩर् ु
विकास ) 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट आ.ई.एस्सी.एग्री 
िा  (ऩर् ुविऻान) उत्तीणा िा 
एस.एर.सी/टी.एस.एर.सी 
उत्तीणा गयी न्मनुत्तभ तीन 
िषा अिलधको कृवष विषमको 
लडप्ट्रोभा(Major in Animal 

science) उत्तीणा िा 
जे.टी.ए(ऩर् ु विऻान)कोषा 
अध्ममन गयी एक िषे 
जे.टी.ए(ऩर् ु विऻान) कोषा 
उत्तीणा 

  ४ ऩर् ु विकास 
प्राविलधक 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट एस.एर.सी उत्तीणा 
बई जे.वट.ए ऩर् ु विऻान 
तालरभ प्राप्त  िा कृवष विषम 
लरई वट.एस.एर.सी िा सो 
सयह उत्तीणा 

 ग.भत्स्म  7/8 भत्स्म विकास 
अलधकृत/िरयष्ठ 
भत्स्म विकास 
अलधकृत 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट भत्स्म ऩारन 
विषम लरई 
लफ.एस्सी.एग्री/वि.लब.एस्सी/
लफ.एस्सी.(ऩर् ु
विऻान)/लफ.लब.एस्सी.एन्ड 
ए.एच/लफ.एस्सी.वपसरयज िा 
सो सयह उम्त्तणा 
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   5/6 भत्स्म 
प्रविलधक/अलधकृत
(भत्स्म) 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट आई.एस्सी.एग्री 
(ऩर् ु विऻान) उत्तीणा िा 
एस.एर.सी /टी.एस.एर.सी 
उत्तीणा गयी न्मनुतभ तीन 
िषा अिधीको कृवष विषको 
लडप्ट्रोभा(Major in Animal 

Science ) उत्तीणा िा 
जे.टी.ए(ऩर् ु विऻान )कोषा 
अध्ममन गयी एक िषे 
जे.टी.ए (ऩर् ु विऻान )कोषा 
उत्तीणा 

 घ.कृवष प्रसाय  7/8 कृवष प्रसाय 
अलधकृत /िरयष्ठ 
कृवष प्रसाय 
अलधकृत 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट कवष प्रसाय 
विषमभा स्नातक तह िा सो 
सयह उत्तीणा 

 5/6 कृवष 
प्राविलधक/अलधकृ
त (कृवष प्रसाय) 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट आई.एस्सी.एग्री 
(कृवष विऻान) उत्तीणा िा 
एस.एर.सी/टी.एस.एर.सी 
उत्तीणा गयी न्मूनतभ तीन 
िषा अिलधको कृवष विषमको 
लडप्ट्रोभा (Major in plant 

science)उत्तीणा िा 
जे.टी.ए(कृवष विऻान)कोषा 
अध्ममन गयी एक िषे 
जे.टी(कृवष विऻान )कोषा 
उत्तीणा 

   ४ सहामक कृवष 
प्राविलधक 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट जे.टी.ए (कृवष 
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विऻान)तालरभ प्राप्त िा 
सभफम्न्धत विषम लरई 
एस.एर.सी िा 
टी.एस.एर.सी िा सो सयह 
उत्तीणा 

 ङ.एग्री 
इकोनोलभक्स 
एन्ड भाकेवटङ  

 7/8 कृवष अथा 
अलधकृत/कृवष 
अथा विऻ 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट एग्री इकोनोलभक्स 
िा एग्री लफम्जनसे भखु्म 
विषम लरई लफ.एस्सी.एग्री.िा 
सो सयह उत्तीणा 

   5/6 कृवष 
प्राविलधक/अलधकृ
त (कृवष अथा) 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट आई.एस्सी.एग्री 
(कृवष विऻान) उत्तीणा िा 
एस.एर.सी/टी.एस.एर.सी 
उत्तीणा गयी न्मूनतभ तीन 
िषा अिलधको कृवष विषमको 
लडप्ट्रोभा (Major in plant 

science)उत्तीणा िा 
जे.टी.ए(कृवष विऻान)कोषा 
अध्ममन गयी एक िषे 
जे.टी(कृवष विऻान )कोषा 
उत्तीणा 

 च.फागिानी,फा
री सॊयऺण 
तथा फारी 
विकास 

 7/8 कृवष विकास 
अलधकृत/िरयष्ठ 
कृवष विकास 
अलधकृत 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट कृवष विऻान 
विषमभा स्नातक तह िा सो 
सयह उत्तीणा 

   5/6 कृवष 
प्राविलधक/अलधकृ
त (कृवष विकास) 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट आई.एस्सी.एग्री 
(कृवष विऻान) उत्तीणा िा 
एस.एर.सी/टी.एस.एर.सी 
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उत्तीणा गयी न्मूनतभ तीन 
िषा अिलधको कृवष विषमको 
लडप्ट्रोभा (Major in plant 

science)उत्तीणा िा 
जे.टी.ए(कृवष विऻान)कोषा 
अध्ममन गयी एक िषे 
जे.टी(कृवष विऻान )कोषा 
उत्तीणा 

   ४ सहामक कृवष 
प्राविलधक 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट जे.टी.ए (कृवष 
विऻान)तालरभ प्राप्त िा 
सभफम्न्धत विषम लरई 
एस.एर.सी िा 
टी.एस.एर.सी िा सो सयह 
उत्तीणा 

 छ.भाटो 
विऻान 

 7/8 भाटो विऻान 
अलधकृत/िरयष्ठ 
भाटो विऻान 
अलधकृत 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट कृवष विऻान 
विषमभा स्नातक तह िा सो 
सयह उत्तीणा 

   5/6 भाटो 
प्राविलधक/अलधकृ
त (भाटो विऻान) 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट आई.एस्सी.एग्री 
(कृवष विऻान) उत्तीणा िा 
एस.एर.सी/टी.एस.एर.सी 
उत्तीणा गयी न्मूनतभ तीन 
िषा अिलधको कृवष विषमको 
लडप्ट्रोभा (Major in plant 

science)उत्तीणा िा 
जे.टी.ए(कृवष विऻान)कोषा 
अध्ममन गयी एक िषे 
जे.टी(कृवष विऻान )कोषा 
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उत्तीणा 
   ४ सहामक भाटो 

प्राविलधक 
भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट जे.टी.ए (कृवष 
विऻान)तालरभ प्राप्त िा 
सभफम्न्धत विषम लरई 
एस.एर.सी िा 
टी.एस.एर.सी िा सो सयह 
उत्तीणा 

 

 

स्थानीम 
म्र्ऺा 
सेिा 

 

 

 

म्र्ऺा प्रर्ासन 

 9/10 उऩ-
सम्चि(म्र्ऺा)/िरय
ष्ठ उऩ-सम्चि 
(म्र्ऺा) 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट म्र्ऺार्ास्त्रभा 
स्नातकोत्तय तह िा सो सयह 
उत्तीणा 

 7/8 म्र्ऺा 
अलधकृत/िरयष्ठ 
म्र्ऺा अलधकृत 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट म्र्ऺार्ास्त्रभा 
स्नातक तह िा सो सयह 
उत्तीणा 

 5/6 प्राविलधक 
सहामक/अलधकृत
(म्र्ऺा) 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट म्र्ऺार्ास्त्रभा 
प्रिीणता प्रभाणऩत्र तह िा 
सो सयह उत्तीणा 

स्थानीम 
िन सेिा 

क.जनयर 
पयेष्डी 

 7/8 िन 
अलधकृत/िरयष्ठ 
िन अलधकृत 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट 
लसम्ल्बकल्चय,िन्ोत 
भाऩन(पयेष्ट भेन्सयेुसन) िन 
सॊयऺण,िन अनसुन्धान,ब ू
तथा जराधाय व्मिस्थाऩन य 
िन्मजन्त ु सॊयऺण भध्मे 
कभतीभा तीन विषम लरई 
िन विऻानभा स्नातक िा सो 
सयह उत्तीणा 
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   5/6 येन्जय/िरयष्ठ 
येन्जय 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट 
लसम्ल्बकल्चय,िन्ोत 
भाऩन(पयेष्ट भेन्सयेुसन)य िन 
व्मिस्थाऩन भूर विषम लरई  
िन विऻानभा  प्रभाणऩत्र तह 
िा सो सयह उत्तीणा 

 ख.स्िामर 
एण्ड िाटय 
कन्जयबेसन 

 7/8 ब-ूसॊयऺण 
अलधकृत/िरयष्ठ 
ब-ुसॊयऺण 
अलधकृत 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट भाटो िा जर 
सॊयऺण िा जराधाय 
व्मिस्थाऩन िा िन विऻान 
िा कृवष इम्न्जलनमरयङ िा 
िन िाताियण विषमभा 
स्नातक िा सो सयह उत्तीणा 

   5/6 ब-ूसॊयऺण 
सहामक/अलधकृत
(ब-ुसॊयऺण ) 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट िन विऻानभा 
प्रभाण ऩत्र िा सो सयह 
उत्तीणा 

 ग.िाताियण  7 िाताियण 
लनयीऺक 

 

 

 

भान्मता प्राप्त म्र्ऺण 
सॊस्थाफाट िाताियण विऻान 
िा िाताियण इम्न्जलनमयङ 
विषमभा स्नातक तह िा सो 
सयह उत्तीणा 

स्थानीम 
स्िास्थ्म 
सेिा 

क.भेलडलसन   

 

 

 

 

 

 

 

नऩेार स्िास्थ्म सेिा 
लनमभािरी २०५५ रे तोके 
फभोम्जभ 

 ख.अब्स्टेवरक 
तथा 
गाइनकेोरोजी 

  

 



                                                                              स्थानीय सेवा ननयमावली, २०८२  

                                                                                         काययपाललकाबाट स्वीकृत लमनत २०८२।०२।३० 

54 

 

 ग.जनस्िास्थ्म 
प्रर्ासन 

 नऩेार 
स्िा
स्थ्म 
सेिा 
लनमभा
िरी 
२०५
५ रे 
तोके 
फभोम्ज
भ 

 

नऩेार स्िास्थ्म 
सेिा लनमभािरी 
२०५५ रे तोके 
फभोम्जभ 

 

 

 

 

 

नऩेार स्िास्थ्म सेिा 
लनमभािरी २०५५ रे तोके 
फभोम्जभ 

 घ.ऩेलडमावरक्स  
 ङ.एनसे्थेलसमो

रोजी 
 

 च.जनयर 
हेल्थ सलबासेज 

 

 छ.भेलडकर 
जनयलरष्ट 

 

 ज.जनयर 
नलसाङ 

 

 झ.कभमलुनटी 
नलसाङ 

 नऩेार 
स्िा
स्थ्म 
सेिा 
लनमभा
िरी 
२०५
५ रे 
तोके 
फभोम्ज
भ 

 

 

 

 

 

नऩेार स्िास्थ्म 
सेिा लनमभािरी 
२०५५ रे तोके 
फभोम्जभ 

 ञ.डेम्ण्टष्डी  
 ट.आमिेुद   

 

 

 

 

 

 

 

 

नऩेार स्िास्थ्म सेिा 
लनमभािरी २०५५ रे तोके 
फभोम्जभ 

 ठ.स्िास्थ्म 
म्र्ऺा प्रर्ासन 

 

 ड.भेलडकर 
ल्माफ 
टेक्नोरोजी 

 

 ढ.हेल्थ 
इन्स्ऩेक्सन 

 

 ण.भेलडकर 
येकडा 

 

 त.पाभेसी  
 थ.वपम्जमोथेया

ऩी 
 

 द.येलडमोग्रापी  
 ि.विविध १.अप्ट्रो  
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भेरी 

२.इ.लस.
म्ज 
टेक्नोरो
जी 

३.एनसे्थे
लसमा 
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                     अनसूुची-३ 

              (लनमभ ८ को उऩलनमभ १ सॉग सभफम्न्धत) 

कविरासी 
नगयऩालरका  
कामाविियण 
पायभ 

ऩद:  

सेिा:  

सभूह/उऩ-
सभूह 

 

तह :  

१.ऩदको नाभ 5.कामाारम: 

 

2.भालसक तरफ 

 

६.र्ाखा: 

३.काभ गने सभम 

 

7.ठेगाना: 

४.कभाचायीको नाभ य सङ्केत नभफय: 

 

८.विस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ,कताव्म य उत्तदावमत्ि 

क्र.सॊ काभ अलधकाय उत्तयदावमत्ि कामासभऩादन 
सूचकाङ्क 

सूचकाङ्कको 
आधायभा(्ोत) 

कैवपमत 

 

1. 

      

2.       
3.       
९. कताव्म: 
१.       
2.       
३.       
१०.आिश्मक मोग्मता : 
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भेयो ऩदसॉग सभफम्न्धत उऩमिु 
काभ,कताव्म,अलधकाय य उत्तयदावमत्िको 
विियण ऩूणा एिॊ ठीक साॉचो हो। 

..................................... 

कभाचायीको दस्तखत 

लभलत: 

मस ऩदसॉग सभफम्न्धत उऩमुाि 
काभ,कताव्म,उत्तयदावमत्ि,अलधकायको विियण ऩूणा एिॊ ठीक 
साॉचो हो। 

लनकटतभ अलधकृतको: 

दस्तखत: 

नाभ: 

लभलत: 

 

                                      ………………………………… 

                प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृतको दस्तखत 

नाभ: 

लभलत: 
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                अनसूुची-४ 

    (लनमभ २१को उऩलनमभ (५) सॉग सभफम्न्धत) 

          सङ्गठन तथा व्मिस्थाऩन सिेऺण गयी ऩेर् गरयन ेप्रलतिेदनको ढाॉचा 

       बाग-१ 

       ऩरयचम 

1.अध्ममनको ऩषृ्ठबलूभ : 

२.सलभलतको गठन : 

३.अध्ममनको उद्देश्म: 

४.उध्ममनको विलध य सीभा: 

       बाग-२ 

     भौजदुा सॊङ्गठन य दयफन्दी 

१.सङ्गठनको कामाऺ ेत्र : 

२.साङ्गठलनक ढाॉचा: 

३.दयफन्दीको अिस्था: 

४.सङ्गठन सॊयचना य दयफन्दी सभफन्धभा देम्खएका सभस्माहरु : 

       बाग-३ 
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          विश्लषेण य आम्चत्म 

1.कामाक्रभको विश्लषेण: 

२.कामाफोझको विश्लषेण: 

३.कामा प्रकृलतको विश्लषेण: 

४.उऩरब्ध भानि ्ोतको आॉकरन:  

५. सङ्गठनको वित्तीम अिस्थाको विश्लषेण: 

६.ऩरयितानको औम्चत्म: 

       बाग-४ 

     प्रस्तावित,सङ्गठन,दयफन्दी य लसपारय 

1.सङ्गठन ढाॉचाको व्माख्मा: 

२.दयफन्दी विियणको व्माख्मा: 

 

3.अन्म सझुाि तथा लसपारयस: 

४.अनसूुचीहरु 

   (क)भौजदुा तथा प्रस्तावित साॊगठलनक ढाॉचा 
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   (ख)भोजदुा तथा प्रस्तावित दयफन्दी तेरयजको विियण 

   (ग)प्रस्तावित सङ्गठन,भहार्ाखा,र्ाखा, तथा ऩदहरुको कामाविियण 
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      अनसूुची-५ 

   (लनमभ २५ को उऩलनमभ(२) सॉग सभफम्न्धत) 

    स्थामी लनममु्ि ऩत्रको ढाॉचा 

     कविरासी नगयऩालरका 
                   नगय कामाऩालरकाको कामाारम 

                       कविरासी,सरााही 
         भधेर् प्रदेर् 

ऩत्र सॊख्मा: 
चरानी नभफय:                              लभलत: 

     विषम:स्थामी लनमिुी।  

भहार्म, 

      प्रदेर् रोक सेिा आमोगको विऻाऩन नॊ.............(खरुा/सभािेर्ी) च.नॊ.... लभलत 
20.../.../.... को लसपारयस ऩत्रानसुाय स्थानीम सेिा(गठन तथा सञ्चारन)ऐन २०८१ को 
दपा....... फभोम्जभ तऩाईराई मस कामाारमको लभलत 20..../..../... को लनणामानसुाय 
लभलत................ देम्ख ज्मेष्ठता कामभ हनु े  य (ऩवहरो ऩटक लनममु्ि हनुेको 
हकभा:(ऩरुुषराई)एक िषा/भवहराराई छ भवहना ऩयीऺण कार यहने गयी 
स्थानीम...........सेिा.............सभूह................उऩसभूह...........तह................ऩदभा 
स्थामी लनममु्ि गरयएको छ।) 

   आफ्नो सेिकारभा सदैि नेऩार,नेऩारी जनता य स्थानीम तहप्रलत  प्रलतफि यही 
अनरु्ालसत,भमााददत,लनष्ऩऺ,इभानदाय य उत्तयदामी बई प्रचलरत काननु फभोम्जभ आफ्नो ऩदीम 
म्जभभेिायी सभऩादन गनुाहनुेछ बन्न ेविश्वास कामाारमरे तऩाईसॉग याखेको छ । 

       ...... तहको ...... ऩदभा स्थामी लनमिु हनुबुएकोभा हाददाक फधाई छ। 

श्री.......................... 
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............................ 

          .......................... 

            प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृत 

फोधाथा: 
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      अनसूुची:६ 

                            (लनमभ २६ सॉग सभफम्न्धत) 

     लनयोलगताको प्रभाणऩत्र 

       भधेर् प्रदेर्को कविरासी नगयऩालरकको स्थानीम सेिा अन्तगातको ....... सेिा .............. 
सभूह ............ उऩसभूहको ............. ऩदभा उभभेदिाय हनुबुएका श्री ................................... राई 
भैरे जाॉच्दा कुनै सरुिा िा कडा योग रागेको िा आन्तरयक योग बएको ऩाइन। लनजभा .............. योग 
बए ताऩलन लनजराई त्मसरे उऩयोि ऩदभा काभ गना असभथा फनाउॉदैन ।लनजको हलुरमा 
......................... छ। 

(क)दामाॉ िा फामाॉ हातको फढुी औ ॊराको छाऩ: 

(ख) दस्तखत : 

(ग) लभलत : 

    दामाॉ      फाॉमा 
 

 

 

 

    प्रभाम्णत गने म्चवकत्सकको विियण: 

         (क)नाभ: 

                   (ख)दस्तखत : 

                   (ग)नेऩार भेलडकर काउम्न्सर यम्जषे्डर्न नभफय: 

                    (घ)लभलत : 
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                    (ङ)कामायत अस्ऩतारको छाऩ: 

       अनसूुची-७ 

                      (लनमभ २७ सॉग सभफम्न्धत) 

      र्ऩथ ग्रहण 

 भ .................................. नेऩार याज्मको नाभभा र्ऩथ लरन्छु वक स्थानीम सेिाको 
कभाचायीको हैलसमतरे भराई तोवकएको काभ भेयो ऻान वििेकरे जान ेफझेुसभभ इभान,धभा 
तथा कताव्म सभझी देर् य स्थानीम तहप्रलत फपादाय यही बम,ऩऺऩात िा दे्वष नयाखी 
रोब,रारच,भोरावहजा नगयी अनरु्ासनभा यही प्रचलरत काननुको अधीनभा यही आफ्नो ऩदीम 
कताव्मको ऩारन गनेछु । भराई ऻात हनु आएको कुनै सयकायी गोप्ट्म सूचना सभफम्न्धत 
अलधकायीराई फाहेक अरु कसैराई भ सेिाभा फहार यहे िा नयहेको जनुसकैु अिस्थाभा ऩलन 
प्रत्मऺ िा अप्रत्मऺ रुऩरे बन्न ेिा सङ्केत गने छैन । 

र्ऩथ ग्रहण गने कभाचायीको 

(क) दस्तखत : 

(ख) नाभ: 

(ग) ऩद/तह: 

(घ) सेिा: 

(ङ) सभूह/उऩ-सभूह: 

(च) लभलत: 

 

र्ऩथ ग्रहण गयेको  प्रभाम्णतगने अलधकायीको 

क) दस्तखत : 

(ख) नाभ : 

(ग) ऩद/तह: 

(घ) सॊकेत नभफय: 

(ङ)कामाारम : 

(च)लभलत : 
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             अनसुचुी-8 

                  ( लनमभ २९ को उऩलनमभ (१) सॉग सभफम्न्धत ) 
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      अनसूुची-९ 

                      (लनमभ ३३ को उऩलनमभ (४) सॉग सभफम्न्धत) 

   सरुिा ऩत्र (स्थानीम तहलबत्र)को ढाॉचा 
                                 कविरासी नगयऩालरका 
                   नगय कामाऩालरकाको कामाारम 

                       कविरासी,सरााही 
         भधेर् प्रदेर् 

ऩत्र सॊख्मा: 
चरानी नभफय:           लभलत: 

      विषम:सरुिा ऩत्र। 

भहार्म, 

             भधेर् प्रदेर्,कविरासी नगयऩालरका (.......... स्तय)को लभलत............... को लनणामानसुाय तऩाईराई 
स्थानीम सेिा (गठन तथा सॊचारन)ऐन 2081 को दपा २४ फभोम्जभ सरुिा गरयएको छ । प्रचलरत 
काननु फभोम्जभ तोवकएको भमादलबत्र फयफझुायथ गयी सरुिा बएको कामाारमभा हाम्जय हनु जानहुोरा।  

सालफक ऩद य कामाारम सरुिा बएको ऩद य कामाारम 

सेिा: 

सभूह/उऩ-सभूह: 

तह : 

ऩद : 

कामाारम/र्ाखा : 

सेिा: 

सभूह/उऩ-सभूह: 

तह : 

ऩद: 

कामाारम/र्ाखा 
श्री .................................. 

कभाचायी सॊकेत नॊभफय:                                                                                          ………………… 

                                                                                  प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृत /कभाचायी प्रर्ासन र्ाख प्रभखु 

फोधाथा  
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  अनसूुची-१० 

   ( लनमभ ३४ को उऩलनमभ (१) सॉग सभफम्न्धत) 

      यभानाऩत्र 
                             कविरासी नगयऩालरका 
                                   नगय कामाऩालरकाको कामाारम 

                            कविरासी,सरााही 
               भधेर् प्रदेर् 

ऩत्र सॊख्मा: 
चरानी नभफय:           लभलत: 

      विषम:यभानाऩत्र।  

 श्री ................................. 
.................................... । 

त्मस .......................................... कामाारमभा सरुिा हनुबुएका श्री ............................................ राई लनजको 
विियण सवहतको यभानाऩत्र ददई हाम्जय हनु ऩठाइएको व्महोया अनयुोध छ । 

1.कभाचायीको नाभ/थय : 

२.कभाचायीको सङे्कत नभफय : 

३.साविक विियण 

  (क) ऩद :                                               (ख) तह:                       (ग) सेिा :                              (घ) सभूह/उऩसभूह : 

४. कामाारम सरुिा बएको विियण 

 लनणाम लभलत: 

(क) ऩद :                                               (ख) तह:                       (ग) सेिा :                              (घ) सभूह/उऩसभूह : 

(ङ) कामाारम: 

५. फयफझुायथ सभफन्धी विियण : 

फयफझुायथ गयेको/नगयेको : 

६.यभाना राग ुहनुे लभलत : 

७.यभानाऩत्रको लभलतसभभ खचा बएको विदा                          8. यभानाऩत्रको लभलतसभभ सॊम्चत विदा  

(क) बौऩयी आउने य ऩिा विदा  .......... ददन                                          (क) बौऩयी आउने य ऩिा विदा  .......... ददन 

(ख) घय विदा      ............... ददन                                                      (ख) घय विदा      ............... ददन 

(ग) वियाभी विदा    ................ ददन                                                     (ग) वियाभी विदा    ................ ददन 

(घ) अध्ममन विदा  ................. ददन    (घ) अध्ममन विदा  ................. ददन 

(ङ) असधायण विदा  ................ ददन    (ङ) असधायण विदा  ................ ददन 

(च) िेतरिी विदा    .............. ददन                  (च) िेतरिी विदा    .............. ददन 
९. कामाारमभा रुज ुहाम्जय बएको ददन : 

१०. खाइऩाई आएको भालसक: 

  (क) तरफ रु .......................       (ख)तरफ िवृि (ग्रडे) रु ......................... (ग)तरफ िवृि हनुे भवहना .................. 
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११.तरफ बत्ता बिुानी लरएको अम्न्तभ लभलत : 

१२. बिुानी लरएको उऩचाय खचााको यकभ  .............................................. लभलत : ………………………………………… 

१३. कभाचायी सॊचम कोष नॊ. य कट्टी यकभ : 

१४. नागरयक रगानी कोष नॊ. य कट्टी यकभ : 

१५. सािलधक जीिन लफभा कोष नॊ. य कट्टी सरु बएको लभलत : 

१६.मोगदानभा आधारयत लनिमृ्त्तबयण कोष नॊ. य कट्टी यकभ : 

१७.ऩान नॊ.: 
१८. आमकय कट्टी यकभ : 

१९.बम्रण बत्ता लरए/नलरएको : 

               
           ................................. 
                         प्रभख ुप्रर्ासकीम अलधकृत 

फोधाथा 
............................................. 
...................................... 
श्री ........................................ सरुिा बएको कामाारमभा हाम्जय हनु जान ुहनु । 
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      अनसूुची -११ 

                       (लनमभ ३८ को उऩलनमभ (१) सॉग सभफम्न्धत ) 

    तह िवृिका रालग दयखास्त आव्हान गरयन ेसूचना 

                    कविरासी नगयऩालरका 
                                नगय कामाऩालरकाको कामाारम 

                             कविरासी,सरााही 
           भधेर् प्रदेर्  

ऩत्र सॊख्मा: 
चरानी नभफय:           लभलत: 

                  विषम: तह िवृि/स्तय िवृिका रालग  लनिेदन दताा गने सभफन्धी सूचना ।          

    भधेर् प्रदेर्को स्थानीम सेिाको गठन सॊचारन य सेिाका र्ताहरु सभफन्धभा व्मिस्था गना फनेको ऐन 
स्थानीम सेिा (गठन तथा सॊचारन) ऐन २०८१ को दपा २९ को उऩदपा १ २ य ४ फभोम्जभ स्थानीम 
सेिाभ कामायत कभाचायीहरुको तह िवृि सभफन्धी व्मिस्था बए फभोम्जभ मस ऩालरका कामाारमभा रगामत 
अन्तगातका कामाारमभा सभमोजन/लनमिु/सरुिा बई आएका/ ऩदालधकायी यहेका स्तयिवृि हनु मोग्मता 
ऩगेुका सफै कभाचायीहरुरे तऩलसर फभोम्जभका कागजात सवहत ३० (लतस)ददन लबत्र मस कामाारमको 
प्रर्ासन र्ाखाभा लनिेदन ऩेर् गनुाहनु सभफम्न्धत सफैको जानकायीको रालग मो सूचना प्रकार्न गरयएको छ 
।               

  (क) अनसूुची १२ फभोम्जभको लनिेदन, 

  (ख) र्रुु लनममु्ि ऩत्र, 

  (ग) फढुिा बएको बए सो सभफन्धी कागजात, 

  (घ) सेिा अिधी प्रभाम्णत बएको कागजात, 

  (ङ) सभामोजन बएको बए सो सभफन्धी कागजात, 

  (च) सेिाकारीन तालरभ लरएको बए सोको कागजात, 
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  (छ) बौगोलरक ऺेत्रभा सेिा गयेको बए सोको कागजात, 

  (ज) ऐनको दपा २९(१) अनसुाय ऩलछल्रो तीन िषाको कामासभऩादन भूल्माॊकन पायाभको सक्कर प्रलत य दपा 
२९(२) अनसुाय ऩलछल्रो दईु िषाको कमासभऩादन भूल्माॊकन पायाभको सक्कर प्रलत, 

(झ) सेिा सभूहसॉग सभफम्न्धत न्मूनत्तभ रै्म्ऺक मोग्मताको प्रविणता प्रभाणऩत्र,रब्धाॉक प्रभाणऩत्र य चारयलत्रक प्रभाणऩत्रको 
उभभेदिाय स्िमभरे प्रभाम्णत गयेको प्रलत, 

  (ञ) सेिा लनयन्तय यहेको, विबागीम कामािाहीभा नऩयेको, असाधायण विदाभा नफसेको बनी खलु्ने कागजात, 

फोधाथा: 

श्री भखु्मभन्त्री तथा भन्त्रीऩरयषद्को कामाारम,भधेर् प्रदेर्,जनकऩयुधाभ,धनषुा । 

श्री प्रदेर् रोक सेिा आमोग,भधेर् प्रदेर्,जनकऩयुधाभ । 

श्री यावष्डम वकताफखाना (लनजाभती),हरयहयबिन,रलरतऩयु । 

श्री प्रदेर् लनजाभती वकताफखाना ,भधेर् प्रदेर्,जनकऩयुधाभ। 

श्री िडा कामाारम सफै,कविरासी न.ऩा,सरााही । 

श्री सूचना प्रविलध र्ाखा,कविरासी न.ऩा :िेफसाइटभा प्रकार्न गनुाहनु । 
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                 अनसूुची-१२ 

              लनमभ ३९ को उऩलनमभ(१) सॉग सभफम्न्धत 

     तहिवृि आिेदन पायाभ 

           लभलत: ....... 

 श्रीभान ्प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृत ज्मू, 

   कविरासी नगयऩालरका  

  कविरासी,सरााही 

     विषम :तह फवृि/स्तय फवृि गरय ऩाउॉ । 

    प्रस्ततु  विषमभा मस कविरासी नगयऩालरकाको तह िवृि/स्तय िवृि सभफन्धी लभलत ......................... गतेको प्रकाम्र्त 
सूचना फभोम्जभको ............ सेिाको ...................... ऩदको ......................... तहभा कामायत यहेको य उि सूचना 
फभोम्जभ देहाम फभोम्जभको ऩदभा तह िवृि/स्तय िवृि हनु मोग्म यहेको हुॉदा तोवकए फभोम्जभका कागजात सॊरग्न याम्ख लनिेदन 
ऩेर् गयेको छु । 

उभभेदिायको विियण: 

 

१.उभभेदिायको नाभथय (देिनागरयकभा): 

२.उभभेदिायको नाभथय (अॊग्रजेी ठूरो अऺयभा): 

३.कभाचायी सॊकेत नॊ: 

४.ठेगाना : 

५.सभऩका  नॊ.: 

६.फाजेको नाभ  

७.फाफकुो नाभ 
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८.आभाको नाभ 

9.र्रुु लनममु्ि लभलत 

10.हारको ऩद तहको लनममु्ि लभलत 

11.हारको ऩद य तह 

12.सेिा/सभूह/उऩसभूह 

13.हार कामायत कामाारमको नाभ य ठेगाना  

14.स्तय िृि हनु दािी गरयएको तह 

क्र.सॊ कामाारमको नाभ सरुिा िा 
लनममु्ि िा 
फढुिा लभलत 

हाम्जय बएको 
लभलत 

हालसर गयेको 
उच्चत्तभ रै्म्ऺक 
मोग्मता 

हारको ऩदभा 
फहार यहेको 
अिलध(लभलत देम्ख 
लभलत सभभ) 

कैवपमत 

 

       

            

          ............................................ 

लनिेदक 

नाभ: 

ऩद : 

क.सॊ.नॊ. 

दताा नॊ: 

दताा लभलत : 
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अनसूुची -१२ 

                ( लनमभ ४३ को उऩलनमभ(१)सॉग सभफम्न्धत ) 

  तह िवृि लसपारयस सलभलतरे प्रमोग गने तह िवृि लसपारयस ढाॉचा 

       तह िवृि/स्तय िवृिका रालग मोग्म बए/नबएको अिस्था 

१.विबागीम कािााही बए /नबएको  ............ बएको बए कुन कायिाही बएको ........................... य कायिाही 
सवकने अिलध .............................. 

2.भधेर् प्रदेर्,स्थानीम सेिा(गठन तथा सॊचारन )ऐन २०८१ को दपा २९ फभोम्जभ तह ििृ/स्तय िृि हनुे ऩदका 
रालग चावहने न्मूनत्तभ रै्म्ऺक मोग्मता हालसर गयेको /नगयेको ।.......................................... 

3.असाधायण य अध्ममन विदा फसेको /नफसेको ........................ फसेको बए अिलध .............................. 

4. लनरभफनभा ऩये/नऩयेको ............................... 

5. नलसहत ऩाएको/नऩाएको ......................... 

6.फढुिा िा तह िवृि योक्का बएको/नबएको ......................... 

7. ऩेर्ासॉ सभफम्न्धत व्मिसामी ऩरयषद्को प्रभाण ऩत्रको अिलध ...................... 

9. भालथ उल्रेम्खत विियण दठक छ । 

 सेिा अिलध य कामासभऩादन भूल्माङ्कनको विियण (कामाारम प्रमोजनका रालग) 

1.आिेदक कभाचायीरे सभामोजन हनु ु ऩूिा/सभामोजन ऩिात/लनममु्ि ऩलछ गयी हारको तहभा ऩयुा गयेको अिलध ........... िषा 
........... भवहना.......... ददन । 

2.आिेदक कभाचायीको ऩलछल्रो तीन िषाको कामासभऩादन भूल्माङ्कन िाऩत प्राप्ताङ्क य सोको औषत (स्िास्थ्म सेिाका आिेदक 
कभाचायीको ऩलछल्रो दईु िषाको का.स.भू.) 

1.आ.ि ...............................................   को प्राप्ताङ्क ........................................ 

२.आ.ि ...............................................   को प्राप्ताङ्क ................................. 

3.आ.ि ................................................  को प्राप्ताङ्क .............................. 
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3.भधेर् प्रदेर्,स्थानीम सेिा (गठन तथा सॊचारन)ऐन,२०८१ को दपा २९ फभोम्जभ न्मूनत्तभ मोग्मता य 
भाऩदण्ड ऩूया गयेको देम्खएकोरे लनजराई हार कामायत तहफाट सेिा ............................... 
सभूह/उऩसभूह एक तह िवृि गने लनणाम गरयमो । 

.................                 ...................               ............. 
सदस्म       सदस्म     सॊमोजक 

नाभ,थय :      नाभ,थय :    नाभ,थय: 

ऩद:       ऩद :     ऩद: 

क.सॊ.नॊ :       क.सॊ.नॊ :     क.सॊ.नॊ : 
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                                           अनसूुची-14 

                ( लनमभ ४३ को उऩलनमभ (३) सॉग सभफम्न्धत ) 

           तह िवृि गरयएको ऩत्र 
कविरासी नगयऩालरका 

                                      नगय कामाऩालरकाको कामाारम 

                              कविरासी,सरााही 
               भधेर् प्रदेर् 

ऩत्र सॊख्मा: 
चरानी नभफय:           लभलत: 

    विषम:तह िवृि/स्तय िवृि गरयएको सभफन्धभा ।         

    भहार्म, 

         मस कामाारमको  सूचना नभफय ................... लभलत .................... गते प्रकाम्र्त सूचना 
अनसुाय कविरासी नगयऩालरकाको तह िवृि/स्तय िवृि लसपरयस सलभलतको लभलत .............................. 
को लनणामानसुाय तऩाईराई लभलत ............................. गते देम्ख रागू हनुे गयी भधेर् प्रदेर्को स्थानीम 
सेिा (गठन तथा सॊचारन)ऐन 2081 को दपा ४ को उऩदपा .............. / दपा २९ को उऩदपा 
................. फभोम्जभ देहाम अनसुाय तहिवृि गरयएको छ । 

  ................ स्तय ................. तहको ऩदभा तह िवृि हनुबुएकोभा हाददाक फधाई छ । 

                                तऩलसर 

 हारको सेिा,सभूह,उऩसभूह,तह,ऩद य लनकाम तह िवृि कामभ गरयएको सेिा,सभूह,उऩसभूह,तह,ऩद 
य लनकाम 

सेिा : सेिा : 

सभूह: सभूह: 
उऩ-सभूह: उऩ-सभूह: 
ऩद : ऩद: 
तह: तह: 
लनममु्ि लभलत: ज्मेष्ठता राग ुहनु ेलभलत: 
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कामाारम/र्ाखाको नाभ: कामाारम/र्ाखाको नाभ: 

नाभ,थय :श्री ................................ 

कभाचायी सॊकेत नॊ. ....................                  

                                                       ....................................... 

           प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृत 

फोधाथा 

श्री सॊघीम भालभरा तथा साभान्म प्रर्ासन भन्त्रारम,लसॊहदयफाय,काठभाण्डौ । 

श्री भखु्मभन्त्री तथा भन्त्रीऩरयषद्को कामाारम,भधेर् प्रदेर्,जनकऩयुधाभ,धनषुा । 

श्री रोक सेिा आमोग केन्रीम कामाारम,अनाभनगय,काठभाण्डौ । 

श्री प्रदेर् रोक सेिा आमोग,भधेर् प्रदेर्,जनकऩयुधाभ,धनषुा । 

श्री यावष्डम वकतािखाना (लनजाभती),हरयहयबिन,रलरतऩयु । 

श्री प्रदेर् लनजाभती वकतािखाना,भधेर् प्रदेर्,जनकऩयुधाभ,धनषुा । 

श्री कभाचायी सॊचम कोष,ठभेर,काठभाण्डौ। 

श्री नागरयक रगानी कोष,नमाॉ फानेश्वय,काठभाण्डौ । 

श्री कोष तथा रेखा लनमन्त्रक कामाारम,सरााही 

श्री प्रदेर् रेखा इकाई कामाारम,धनषुा । 

श्री आलथाक प्रर्ासन र्ाखा कविरासी नगयऩालरका,सरााही । 

श्री ................................................... 
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      अनसुचुी-१५ 

                     ( लनमभ ५० को उऩलनमभ(१)सॉग सभफम्न्धत ) 

sljnf;L gu/kflnsf 

sfo{ ;Dkfbg d"NofÍs kmf/fd 

 

d"Nof+sg cjlw M cfly{s jif{                        ;fn ============= dlxgfb]lv                    ;fn c;f/ 

d;fGt;Dd  

ljj/0f k]z u/]sf] sfof{no M                                              btf{ g+= M          ldlt M 

sd{rf/Lsf] gfd M ;+s]t g+= M  

kb / >]0fL M                                        ;]jf M                     ;d'x÷ pk;d'x M 

xfn sfo{/t sfof{no M 

xfnsf] kbdf lgo'lQm ldlt M 

o; d"Nof+sgsf] cjlwdf sfo{/t sfof{nox? -qmdzM_ 

;'kl/j]Ifs ;dIf k]z u/]sf] ldlt M 

                                               sd{rf/Ln] eg]{ 

;Dkflbt sfd      

-nIo tf]lsPsf / 

gtf]lsPsf_ -!_ 

                    sfo{ ;Dkfbg ;'rsf+s -@_ sfo{ ;Dkfbg 

;'rsf+s cg';f/ 

;Dkflbt sfo{sf] 

k|ult -#_ 

sfo{ ;DkGg x'g 

g;s]sf] eP ;f] 

sf] sf/0f -$_ 
PsfO{ -;+ej eP;Dd 

kl/0ffd, nfut / ;do 

;d]t pNn]v ug'kg]{_ 

cw{jflif{s 

nIo 

Jflif{s nIo 

sfo{ ljj/0f / aflif{s sfo{qmd adf]lhdsf 

sfo{x? 

    

-s_      

-v_      

-u_      

-3_      

-ª_      
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cfkm\g} kxndf u/]sf cGo sfo{x?     

-s_      

-v_  !))% !))% cf}ift k|ltzt  

 

sd{rf/Lsf] b:tvt M ===========================     ldlt M 

sfo{ ;Dkfbg ug{ nfu]sf]  ;dosf] dfkgsf] cfwf/ sfo{ ;Dkfbgsf] k|ultsf] dfkgsf] cfwf/ 

!_ tf]lsPsf] ;do / ;f] eGbf cufj} sfo{ ;DkGg 

ePdf 

clt ptd !_ *)% b]lv !))% ;Dd cltpQd 

@_s"n sfddWo] !%% ;Dd sfd tf]lsPsf] ;do eGbf 

kl5  ;DkGg u/]df 

pQd @_ ^%% b]lv &(=((% ;Dd pQd 

#_ s"n sfddWo] #)% ;Dd sfd tf]lsPsf] ;doeGbf 

kl5 ;DkGg u/]df 

;fdfGo #_ %)% b]lv ^$=((% ;Dd ;fdfGo  

$_ s"n sfddWo] #)% eGbf a9L sfd tf]lsPsf] 

;doeGbf kl5 ;DkGg u/]df 

Go"g $_ %)% eGbf sd Go"g 

b|i6Ao M 

!_ aflif{s d"Nof+sgsf] nflu pko'{Qm 9fFrfdf dxn !,@,#, / $ ;Ddsf] oyfy{ ljj/0f e/L k|To]s aif{sf] >fj0f ;ft 

ut]leq ;DalGwt sd{rf/Ln] ;'k/Lj]Ifs ;dIf k]z ug]{ k|of]hgsf] nflu cfkm\gf] sfof{nodf btf{ ug'{kg]{5 . 

@_ ;Dkflbt sfdsf] ljj/0fdf Go"gtd % j6f sfo{x? pNn]v ePsf] x'g' kg]{5 . 

#_ sfd pNn]v ubf{ ;+u7gsf] p2]Zo cg'?k kbsf] sfo{ ljj/0f tyf jflif{s sfo{of]hgf;+u ldNg' kg]{5 . 

$_ aflif{s nIo z?dfg} tf]Sg gldNg] sfdsf] nflu aif{e/Ldf ;Dkfbg ul/Psf sfdx?nfO{ g} aflif{s nIo dfGg' kb{5 . 

 

                                      

                                          ;'k/Lj]Ifs / k'g/fjnf]sgstf{sf] d"NofÍg 

;'k/Lj]Ifs ;dIf k]z u/]sf] ldlt M                           k'g/fjnf]sgstf{ ;dIf k]z u/]s]f ldlt M 

sfo{ ;Dkfbgsf] :t/ -sfo{ 

ljj/0fsf] cfwf/df_ 

 ;'k/Lj]Ifssf] d'Nof+sg k'g/fjnf]sgstf{sf] d'Nof+sg 

:t/ s"n c+s 

ef/ 

clt 

pQd 

pQd ;fdfGo Go"g s"n c+s 

ef/ 

clt 

pQd 

pQd ;fdfGo Go"

g 

c+

s 

^=@% ^=@% %=@% $=@% #=@% @=% @=% @ !=% ! 



                                                                              स्थानीय सेवा ननयमावली, २०८२  

                                                                                         काययपाललकाबाट स्वीकृत लमनत २०८२।०२।३० 

88 

 

!_ ;Dkflbt sfdsf] ;du| 

kl/df0f 

          

@_ ;Dkflbt sfdsf] ;du| nfut           

#_ ;Dkflbt sfdsf] ;du| ;do           

$_ ;Dkflbt sfdsf] ;du| u'0f           

hDdf @%     !)     

 s"n k|fKtfÍ M cÍdf M ======= s"n k|fKtfÍ M cÍdf M========== 

cIf/df 

(%% eGbf a9L / &%% eGbf 

36L cÍ lbFbf v'nfpg' kg]{ sf/0f 

;'k/Lj]Ifssf]  

Gffd M 

Kfb M 

;+s]t g+=  

b:tvt M 

ldlt M 

k'g/fjnf]sgstf{sf] 

gfd M 

kb M 

;+s]t g+= M 

b:tvt M 

ldlt M 

b|i6Ao M 

!_ sd{rf/Lsf] aflif{s sfo{ ;Dkfbg d"NofÍg kmf/fdsf] d"NofÍg u/L >fj0f dlxgf leq} k'g/fjnf]sgstf{n] k|fKt ul/ 

;Sg] u/L k]z ug'{ kg]{5 . 

@_ k'g/fjnf]sgstf{n] cfkm' ;dIf k]z ePsf] sd{rf/Lsf] aflif{s sfo{ ;Dkfbg d"NofÍg kmf/fdsf] d"NofÍg u/L efb| !% 

ut] leq} k'g/fjnf]sg ;ldltn] k|fKt ul/ ;Sg] u/L k]z ug'{ kg]{5 . 

#_ aflif{s ?kdf ul/g] sfo{ ;Dkfbg d"NofÍg jfkt ;'k/Lj]Ifs jf k'g/fjnf]sgstf{n] (% k|ltzt eGbf a9L / &% 

k|ltzt eGbf 36L c+s lbPdf ;f] sf] :ki6 sf/0f v'nfpg' kg]{5 / &% k|ltzt eGbf 36L cÍ lbPsf]df ;DalGwt 

sd{rf/LnfO{ hfgsf/L u/fO{ lghn] k|ltlqmof lbPdf ;f] ;d]t /fvL k'g/fjnf]sg ;ldlt ;dIf k]z ug'{ kg]{5 . 

                                        v08 æuÆ k'g/fjnf]sg ;ldltsf] d"NofÍg 

k'g/fjnf]sg ;ldlt ;dIf k]z u/]sf] ldlt M ============================= 

;'k/Lj]Ifs / k'g/fjnf]sgstf{n] u/]sf] d"NofÍgdf ;xdt eP ;f]xL :t/sf] cÍ lbg] cGo l:yltdf s}lkmot v'nfO{ 

d"NofÍg ug]{ M 

sd{rf/Lsf] gfd M                                    kb M                             >]0fL M 

 :t/ clt pQd pQd ;fdfGo Go"g 
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-u_ k'g/fjnf]sg ;ldltn] ug]{ d"NofÍgsf cfwf/ cÍ ! )=&% )=%) )=@% 

!_ laifoj:t'sf] 1fg / ;Lk      

@_ ljj]ssf] k|of]u / lg0f{o ug]{ Ifdtf      

#_ sfo{rfk axg ug]{ Ifdtf      

$_ ;[hgzLntf / cu|;/tf      

%_ k]zfut ;+j]bgzLntf =-uf]klgotf / dof{lbt /xg]_      

k"0f{Í k|fKtfÍ cÍdf                          cIf/df  

k'g/fjnf]sg ;ldltsf] kbflwsf/Lx?sf] 

gfd M                                    kb M                        sd{r/L ;+s]t g+=                     

b:tvt 

!_ 

@_ 

#_ 

s"n k|fKtfÍ M          cÍdf                      cIf/df 

b|i6Ao M  

!_ o;/L k'g/fjnf]sg ;ldltdf k|fKt x'g cfPsf] sfo{;Dkfbg d"NofÍg kmf/fdx?sf] d"NofÍg u/L ;ldltn] efb| d;fGt 

leq} nf]s ;]jf cfof]u / a9'jf ;ldltsf] ;lrjfnodf k7fO{;Sg' kg]{5 . 

@_ k'g/fjnf]sg ;ldltn] s'g} sd{rf/LnfO{ sfo{;Dkfbg d"NofÍg jfkt (% k|ltzt eGbf a9L / &% k|ltzt eGbf 36L 

cÍ lbPdf ;f] sf] :ki6 sf/0f v'nfpg' k5{ kg]{5 . k|fKtfÍdf l6k]S; nufpg] d"NofÍgstf{nfO{ clVtof/jfnfn] laefluo 

sf/afxL ug]{5 . 

 

% 
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                                                        अनसुचुी-१६ 

           ( लनमभ ५० को उऩलनमभ(१)सॉग सभफम्न्धत ) 

                      अलधकृत तहका कभाचायीको कामा सभऩादन भूल्माङ्कन पायाभको ढाॉचा 

 

   विियण ऩेर् गयेको कामाारम :…………………………………………………….. दताा नॊ. ............... लभलत :........................... 

    कभाचायीको नाभ :                                                                           कभाचायी सॊकेत नॊ............................................ 

    भूल्माङ्कन अिलध : ……………….. सार .............. भवहन देम्ख ................... सार .................. भसान्तसभभ  

    ऩद:.................................. तह : ……………..  सेिा :……………………… सभूह: ……………………….. उऩसभूह :.................... 

    कामाारमको नाभ : ……………………………………………………………………………………………………… 

        हारको ऩदभा लनममु्ि लभलत : .................................. 

    मस भूल्माङ्कनको अिलधभा सरुिा बएका कामाारमहरु (क्रभर्): 

१. ................................................................................... 
२. .................................................................................... 
३. .................................................................................. 
४. ................................................................................. 
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सऩुरयिेऺक सभऺ ऩेर् गयेको लभलत : …………………………………….   
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       अनसूुची-17 

                   (लनमभ ५६ सॉग सभफन्धीत) 

                  अध्ममन/तालरभ/अध्ममन भ्रभणको लसरलसराभा गरयन ेकफलुरमतनाभा 

श्रीभान/्श्रीभती 
प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृत 

कविरासी नगयऩालरका  

विषम: अध्ममन/तालरभ/अध्ममन भ्रभणको लसरलसराभा गरयन ेकफलुरमतनाभा। 

भ, नाभ: ....................................................., ऩद: ....................................................., 
कभाचायी सॊकेत नभफय: .........................., स्थामी/अस्थामी कभाचायी, हार कामायत 
..................................................... (नगयऩालरका/कामारम) भा कामायत यहेको व्महोया मसै 
कफलुरमतनाभाभापा त ऩवुष्ट गदाछु। 

भ हार लभलत ................................ देम्ख लभलत ................................. सभभ 
............................................ (देर्/स्थान) भा ............................................ 
(अध्ममन/तालरभ/अध्ममन भ्रभण) भा जान स्िीकृलत प्राप्त बएको हुॉदा, भ मस कफलुरमतनाभाभापा त लनभन 
र्ताहरूभा सहभलत व्मि गदाछु: 

१. भ तालरभ/अध्ममन/भ्रभण सभऩन्न गयी तोवकएको लभलतलबत्र कामाारमभा ऩनु: कामाबाय सभहाल्नेछु। 

२. भ तालरभ/अध्ममन/भ्रभणको सभऩूणा प्रलतिेदन (मदद रागू हनु्छ बने) कामाारमभा ऩेर् गनेछु। 

३. भ सो अिलधभा कुनै वकलसभको अनालधकृत कामा, गैयकाननुी गलतविलधभा सॊरग्न नहनुेछु। 

४. भ अध्ममन/तालरभ/भ्रभण ऩिात स्थानीम सेिा (गठन तथा सॊचारन) ऐन २०८१ फभोम्जभ तोवकएको 
न्मूनतभ सभमसभभ मस कामाारमभा सेिा ददनेछु। अन्मथा सेिा छोडेभा िा तोवकएको सभमअम्घ याजीनाभा 
ददएभा भैरे  प्रचलरत काननु फभोम्जभको  र्ता स्िीकाय गदाछु। 

५. अन्म प्रचलरत लनमभ, लनदेम्र्का तथा कामाारमको नीलत अनसुाय भ ऩूणा रूऩभा ऩारना गनेछु। 
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६. भ स्थानीम सेिा (गठन तथा सॊचारन)ऐन २०८१ य लनमभािरी २०८२ को ऩूणा ऩारना गनेछु 
।प्रचलरत काननुको उल्रॊघन बएभा भ प्रचलरत काननु फभोम्जभको दण्ड,सजाम बोग्म तमाय छु। 

मस कफलुरमतनाभा भ स्िमॊरे ऩढी, फझुी, सहभत बई हस्ताऺय गयेको छु। 

कभाचायीको विियण: 
नाभ: .............................................. 
ऩद: .............................................. 
कामायत कामाारम: .............................................. 
कभाचायी सॊकेत नॊ.: ............................. 
हस्ताऺय: .............................................. 
लभलत: .............................................. 
 

साऺीहरू: 
१. नाभ: .............................................. 
ऩद: .............................................. 
हस्ताऺय: .......................................... 

२. नाभ: .............................................. 
ऩद: .............................................. 
हस्ताऺय: .......................................... 

 

प्रभाम्णत गने 

प्रभखु प्रर्ासकीम अलधकृत 

नाभ: .............................................. 
लभलत: .............................................. 
हस्ताऺय/छाऩ: ...................................... 
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                                अनसूुची-1८ 
                            (लनमभ ५६ सॉग सभफन्धीत) 

अध्ममन लफदाभा जान ेय असाधायण लफदाभा जान ेकभाचायीरे गनुाऩने   कफलुरमतनाभाको ढाॉचा 

................................................... कामाारमको .......................... ऩदभा कामायत 
भ............................ रे (................स्तय) को लभलत ................................ को लनणामानसुाय लभलत 
...................... देम्ख...................... सभभ .................. भरुकुको 
...................................................... विश्वविद्यारम/रै्म्ऺक सॊस्थाभा ........................... विषमको 
अध्ममन/तालरभ/भ्रभण गना ऩूिा स्िीकृलत प्राप्त गयेको य कामाारमको लभलत .................................. को 
लनणामानसुाय उऩमुाि प्रमोजनको रालग बविष्मभा भालथ उल्रेख गरयएको भरुकुभा जान रागेकोरे 
उिानसुायको भेयो स्िीकृत लफदा सभाप्त हनुसाथ भ आफ्नो ऩदालधकाय कामभ यहेको लनकामभा हाम्जय हनुेछु 
य अध्ममनफाट पकी आएऩलछ भैरे लफदा लरएको अिलध अलनिामा रुऩभा सेिा गनेछु । उि प्रमोजनको 
रालग स्िीकृत अध्ममन लफदा बिुान हनुासाथ ऩदालधकाय कामभ यहेको लनकामभा हाम्जय हनु नआएको 
अिस्थाभा िा उल्रेम्खत अिलधसभभ सेिाभा फहार नयहेको अिस्थाभा भैरे लफदा लरएको अिलध भेयो सेिा 
अिलधभा गणना नबएभा भेयो भञ्जुयी छ बनी मो कफलुरमतनाभा ऩेर् गयेको छु । 

कफलुरमतनाभा गयाउन ेअलधकायी कफलुरमतनाभा गने कभाचायी 

दस्तखत: दस्तखत: 

नाभ/थय:  

 

नाभ/थय: 

सॊकेत नभफय: सॊकेत नभफय: 
तह/शे्रणी: तह/शे्रणी: 
ऩद: ऩद: 
कामाारम: कामाारम: 
लभलत: लभलत: 
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                                    अनसूुची-१९ 

             ( लनमभ ६१ को उऩलनमभ (२) सॉग सभफम्न्धत ) 

          अगाडी           ऩछालड 

      कविरासी नगयऩालरका 
    नगय कामाऩालरकाको कामाारम 

        कविरासी,सरााही 
          भधेर् प्रदेर् 

                  कभाचायी ऩरयचमऩत्र 

 

 

नाभ : 

सॊकेत नॊभफय: 

ऩद: 

नागरयकता नभफय/जायी म्जल्रा: 
यावष्डम ऩरयचमऩत्र नभफय: 

यि सभूह : 

सभऩका  नभिय: 

               ..........................                        
.             प्रभाम्णत गनेको दस्तखत 

                                      नाभथय य ऩद 

 

 

                   Kabilasi Municipality 
              Office of Municipal Council 
                         Kabilasi,Sarlahi 
                      Madesh provision 

               Employee Identity Card 

 

 

 

Name: 

PIS NO: 

Designation: 

Citizenship NO./District: 

National ID card No: 

Blood group: 

Contact No: 

                 

        ……………………………………. 

                              Authorized  sign 

                    Name and Designation 
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रष्टव्म :- 

१. ऩरयचमऩत्र ९×५.५ से.लभ. को ठाडो ढाॉचाभा हनु ुऩनेछ। 

२. ऩरयचमऩत्र सेतो ऩषृ्ठबलभभा कामाारमको नाभ यातो यङ्ग य अन्म 

विियण कारो यङ्ग भा रेम्खएको हनु ुऩनेछ। 

३. ऩरयचमऩत्र झणु्याउने ऩवट्टका लनरो यङ्गको ऩषृ्ठबलूभभा कामाारमको 

नाभ सेतो यङ्गरे रेम्खएको हनु ुऩनेछ। 
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      अनसूुची-20 

     लफदाको लनिेदन ढाॉचा 
  (लनमभ ६४ सॉग सभफम्न्धत) 

     कविरासी नगयऩालरका 
            नगय कामाऩालरकाको कामाारम 

                     ................... भधेर् प्रदेर् 

कभाचायीरे प्रमोग गने    
नाभ:…………………………………………………..                                     कभाचायी सॊकेत नॊ  ………………………………………. 

कामाारम: ……………………………………………………………………         तह/ऩद :…………………………………………………… 
म्चन्ह रगाउन े भागेको लफदाको वकलसभ लफदाको अिलध कायण 

 १.बैयी आउने य ऩिा लफदा   
 २.घय लफदा   
 ३.वियाभी लफदा   
 ४.प्रसूलत स्माहाय लफदा   

 ५.वकरयमा लफदा   
 ६.वििाह विदा   
 ७.अध्ममन लफदा   
 ८.असाधायण लफदा   
 ९.फेतरफी विदा   
 १०.प्रसूलत लफदा   
विदाको लभलत :....................................................................... देम्ख .............................................. सभभ 

 

          कभाचायीको सही: 

          लभलत : 
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कभाचायी प्रर्ासन र्ाखारे प्रमोग गने  

 लफदाको वकलसभ अम्घको फाकी ीँ हारको भागकेो अफ यहन आउन ेफाॉकी 
१.बैयी आउने य ऩिा लफदा    
२.घय लफदा    
३.वियाभी लफदा    
४.प्रसूलत स्माहाय लफदा    

५.वकरयमा लफदा    
६.वििाह विदा    
७.अध्ममन लफदा    
८.असाधायण लफदा    
९.फेतरफी विदा    
१०.प्रसूलत लफदा    

 

........................................ 

कभाचायीको दस्तखत (कभाचायी प्रर्ासन र्ाखा) 

लभलत : 

लसपारयस बएको/नबएको  : 

लफदा सवकने लभलत : 

कुनै कुया बए जनाउने : 

स्िीकृत अस्िीकृत  विदा सवकने लभलत : 

 

स्िीकृत ददने अलधकृतको दस्तखत :…………………………………………………………… 

 लभलत : …… ……………………………………………………………………… 

ऩद :…………………………………………………………………………….. 
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                                   कभाचायीको जानकायीको रालग 

  कविरासी नगयऩालरका 

 नगय कामाऩालरकाको कामाारम 

 ...................भधेर् प्रदेर् 

                       विदा :स्िीकृतको सूचना  

        लभलत : 

ऩत्र सॊख्मा : 

श्री ............................................................... 

विदाको वकलसभ अिलध सरुु हनु ेलभलत कामाारमभा हाम्जय हनु ेलभलत 

 

 

 

   

 

 

   .............................................. 

   सूचना गने कभाचायी 

            दस्तखत: 

            कभाचायी प्रर्ासन र्ाखा  


